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1. fejezet
A Szabalyzat célja

A Kozbeszerzési és beszerzési szabdlyzat (tovébbiakban: Szabalyzat) ceélja, hogy a
kozbeszerzésekrdl szO16 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a alapjan az
NFP Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Korldtolt FelelGsségii Térsasag (a
tovabbiakban: NFP), mint ajanlatkéré kozbeszerzesi eljarasai elokészitésének, - a Kbt. 1-2. §-
aiban foglalt alapelvek betartasaval torténd - lefolytatasanak, bels6 ellendrzésének felelosségi
rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelGsségi korét,
a kozbeszerzési eljarasai dokumentalési rendjét, valamint a kdzbeszerzési értékhatarok alatti
értékii  beszerzések megvaldsitasaval és ellendrzésével kapcsolatos szabdlyokrdl szblé
459/2016. (XIL. 23.) Korm. rendelet .(tovabbiakban: Ertékhatir alatti beszerzések Kormr.)
rendelkezései szerint, a Kbt. és az Ertékhatér alatti beszerzések Kormr. hatélya ald nem
tartozo, illetve a valamely kivételi jogcime alapjan a hatdlyuk aldél mentesitett beszerzések
megvaldsitasanak szabalyait, tovabba az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl
sz0ld 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet alapjan az elektronikus kozbeszerzési eljarassal
Osszefliggd cselekményeket meghatarozza.

2. fejezet

Alapfogalmak

2.1 Alapité: Az NFP Alapit6 okiratinak 5.1 pontjaban meghatdrozottak szerint a Magyar
Allam, amelyet megilleté alapitdi jogkdréket a mindenkor hatdlyos Alapité Okiratban
meghatarozott szervezet gyakorolja.

2.2 Becsiilt érték: A Kbt. 16-20. §-aiban meghatarozott ellenszolgaltatas. A 4.1.1, 4.1.2 és
4.1.3 pontok esetén az adott beszerzési igény értéke hatirozza meg az alkalmazando, a
4.1.1, 4.1.2 vagy a 4.1.3 pontban rdgzitett eljaras fajtajat.

2.3 Beszerzési igény: Minden olyan arubeszerzésre, szolgaltatds/szolgaltatasi koncesszié
megrendelésre vagy épitési beruhdzasra, épitési koncessziora vonatkozd igény,
amelynek realizalasa kiilsé er6forras felhasznalasaval, a Polgari Torvénykoényvrol szoloé
2013. évi V. toérvényen alapuld, visszterhes szerzodés keretében valésul meg.

E Szabélyzat alkalmazésidban nem mindgsiil beszerzési igénynek:
—  a koOzremi{kddo szervezeti, iranyité hatdsagi feladatokat ellatdé minisztériumi
szervezeti egységekkel, europai uniés tdmogatds kedvezményezettjeivel kotendd
megallapodasok és ezek modositasai, '
- a mindennapi miikddéshez kapcsolodo, személyi jellegii (a Juttatasi ¢€s
Koéltségtéritési Szabalyzatban, valamint a Cafeteria Szabalyzatban taxative felsorolt)
kiadasok,
—  hatdségi, birdsigi, igazgatasi szolgaltatdsi dijak,
— a munkaltatoi jelzalog- és kolcsonszerz6dések, valamint
— a munkaviszony és egyéb foglalkoztatasi jogviszony létesitésére iranyuld
szerzOdés megkdtésére vonatkozo6 igény.

2.4 Feliigyel6bizottsag: Az NFP-n¢l a Polgari torvenykonyvrél sz6lo 2013, évi V. térvény
3:26.§ szerinti feligyelobizottsag miikédik, a mindenkori Alapité Okiratban
meghatarozott Gsszetétellel.
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2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

2.11

Jogi ellenjegyzé: Az NFP éltalanos miikddése vonatkozaséban, illetve az unids
projektek vonatkozisiban kezdeményezett beszerzési igényt, amennyiben relevans a
kozbeszerzési tervnek valé megfelel6ségét, a részekre bontas tilalma szempontjabdl, az
NFP Szabédlyzatnak valé megfeleléségét, valamint az eljarasrend, és -fajta
megvalasztasat jogi szempontb6l ellendrz6, az 1. sz. fiiggelék szerinti személy. A
beszerzések nyilvantartdsat a 3.3.8 pont szerint kell vezetni.

Szakmai kezdeményez6: Megfogalmazza az NFP altalanos miikddése vonatkozdséban,
illetve az uniés projektek vonatkozdsiban a feladatellatéshoz sziikséges beszerzési
igényt, és kezdeményezi annak a meginditdsit a Szabalyzat szerint. Szakmai
kezdeményezé az 1. sz. fiiggelék szerinti személy, valamint az & akadélyoztatas,
tavolléte esetén az 1. sz. fliggelék szerinti helyettese.

Szakmai kezdeményezés jovihagyoja: Az NFP altalanos miikddése vonatkozasaban,
illetve az uniés projektek vonatkozasiban NFP szinten megvizsgalja a beszerzési igény
sziikségességét, a szakmai kezdeményezd altal megfogalmazott és inditott beszerzési
igényt jovahagyja. A szakmai kezdeményezés j6vahagyasra az 1. sz. fiiggelék szerinti
szemé€ly(ek) jogosult(ak), valamint az 6 akadalyoztatisuk, tavollétiik esetén az 1. sz.
fuggelék szerinti helyettese(k).

Kijelolé Korm. rendelet: az Eurépai Unié vagy mds nemzetkdzi szervezet felé vallalt
kotelezettséggel 6sszefliggd, a 2007-2013 programozési idészakban a Kormény 4ltal a
nemzeti fejlesztési miniszter hatask6rébe utalt beruhdzésok, valamint a 2014-2020
programozasi id8szakban a szennyvizelvezetési és -tisztitdsi, a hulladékgazdslkodasi és
az ivovizminGség-javitdé beruhdzasok megvaldsitasarél szold 339/2014. (XII. 19.)
Korm. rendelet (tovébbiakban: Kijel6l6 Korm. rendelet 1.), valamint az Eurdpai Uni6
vagy mas nemzetkdzi szervezet felé vallalt kitelezettséggel 6sszefiiggd, a 2014-2020
programozasi idGszakban a Kormény altal a nemzeti fejlesztési miniszter hataskorébe
utalt, a tdvhGszolgaltaté szektort érint, energiahatékonysdg névelésére és a megujuld
energiaforrasok alkalmaziséra irdnyulé beruhdzasok megvaldsitasardl szélé 158/2016.
(VL. 13.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Kijel516 Korm. rendelet II.).

Kontrolling ellenjegyzé: A kezdeményezett beszerzési igény tirgyanak, becsiilt
értekének a terveknek (pl. dizleti terv, a projekt kéltségvetési melléklete), valamint
elszamolhatésagi szabdlyoknak valé megfeleldségét ellendrzé, az 1. sz. fiiggelék
szerinti személy, valamint akadalyoztatds, tdvollét esetén az 1. sz fliggelékben
meghatérozott helyettes. Amennyiben a beszerzési igény fedezetének forrasat mitkddési
tamogatds és/vagy céltdmogatds és/vagy tOketartalék és /vagy egyéb nem unids bevétel,
valamint uniés forrds egyiittesen biztositja, abban az esetben mindkét kontrolling
szervezeti egység részérdl sziikséges az ellenjegyzés. A miikddési tipusti beszerzések
kontrolling ellenjegyzési feladatait - forrasto! fiiggetleniil- a Kontrolling Osztily latja
el.

A kontrolling és a pe'nziigyi ellenjegyz6 személye nem lehet azonos.

EKR: Elektronikus kdzbeszerzési rendszer, a Miniszterelnokség altal {izemeltetett
kdzponti koézbeszerzési nyilvantartds és a kozbeszerzési eljérasok elektronikus
lebonyolitasat timogaté informatikai rendszer.

Kozbeszerzési terv: Az NFP valamennyi, egy évre tervezett kozbeszerzését és az
azokhoz kapcsoldd6 jévahagyott eljarasrendet, eljarasfajtit, valamint - amennyiben
relevins — a beszerzési médot tartalmazé terv. A kdzbeszerzési terv minimalisan
kotelezo tartalmi elemei, melyeket az EKR-ben 2018. éprilis 15. napjatél kell megadni:
a kozbeszerzés targya, a kiozbeszerzés tervezett mennyisége, a kizbeszerzésre iranyadé



2.12

2.13

eljarasi rend, a tervezett eljaras fajtija, az eljards meginditdsdnak tervezett idépontja és a
szerzddés teljesitésének varhatd idépontja.

Kozremiikodd: Olyan személy, aki a kezdeményezé javaslata alapjan, az NFP
igyvezeté igazgatdjanak (a tovébbiakban: iigyvezet6) dontése szerint keriilhet
bevonasra tanacskozasi joggal a kozbeszerzési eljarasokba.

Az NFP feladat- és hataskéreit a Kijel616 Korm. rendelet 1., valamint a Kijel616 Korm.
rendelet II. hatarozza meg, amelyek alapjan, figyelemmel a 2014-2020 programozasi
id6szakban az egyes eurdpai uniés alapokbol szdrmazd tdmogatdsok felhasznalasinak
rendjérol szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet rendelkezéseire is,
Konzorciumvezetéként jar el a 2014-2020-as programozési iddszakban a Konzorciumi
tag végsd kedvezményezett mellett. Az NFP iigyvezetGjének dontése alapjan a
Konzorciumi Tag a kozbeszerzési eljards birdlobizottsdgdba tandcskozdsi joggal
rendelkez6 személyt delegélhat. :

Kiilsé kozbeszerzési tanacsadé: Az NFP iigyvezet6jének dontése, jogszabalyon
alapulé kételezettség vagy a Szabédlyzat el6irasa alapjan a kdzbeszerzési eljarasok
elékészitése, illetve (teljes korli vagy részleges) lebonyolitdsa sordn a jogok
gyakorldsaba és a kotelezettségek teljesitésébe bevont kiilsé személy vagy szervezet, ,
amelynek legalabb 1 munkavallaloja szerepel a Kbt. 187.§ (2) bekezdés ac) pontja
szerinti felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok névjegyzékében.

A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosulo, valamint arubeszerzés
és szolgaltatds megrendelése esetén az unios értékhatdrt meghalado, épitési beruhdzds
eseten az Otszazmillio forintot meghalado értékii kizbeszerzési eljarasba kételezd felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni.

2.13.1 Kiilsd kozbeszerzési tandcsadéval megkotott megbizasi szerz6dés alapjan
kiadott feladatok elrendelésérél a Feladatrendelé ¢. dokumentumot kell kiallitani (12.
sz. melléklet).

A kiils6 kozbeszerzési tandcsadék részére kiadott Feladatrendel6kr6l a Projekt
Kdézbeszerzési Osztily excel alapu nyilvantartast vezet, amely nyilvantartds legaldbb a
kovetkezbket tartalmazza: Megbizott neve; Megbizasi szerz6dés nyilvantartis szdm;
Feladat rdvid, tomdr leirasa: kozbeszerzés targya, projekt szdma; Hatéridé, amennyiben
relevans.

A Feladatrendel6t az ligyvezet6 igazgatd vagy ligyvezetd igazgatéi meghatalmazéssal a
Projekt K6zbeszerzési Osztaly munkavallaldja jogosult alairni.

2.13.2 Kiils6 kozbeszerzési tanacsadd megbizott teljesitése abban az esetben
tekinthet6 teljes kortinek, amikor az adott (kdz)beszerzési eljards teljes iratanyagat
(papir alapon és elektronikusan) a Megbizo altal meghatérozott tartalmi és formai
szempontok szerint teljes kortien, tételes iratjegyzékkel atadta.

Az iratjegyzékkel szembeni formai elvarasok:

- a fajlok és a mappdk nevei beazonosithaté médon tlikr6zzék az iratok tartalmét
- csak ¢és kizarélag végleges (ne munkaanyag) anyagok keriiljenek megkiildésre
- nem lehet duplikicié a dokumentumokban

- egy eljaras egy CD-re keriiljon kiirasra, és a CD-n legyen rajta: eljards neve, KEHOP
szdm (javasolt egy madsolati példanyt elektronikusan megtartani a kiilsd
kozbeszerzési tanacsadonak)



2.14

2.15

2.16

2.17

3.1.1.

Az atadis-dtvételre a Megbizd a Megbizott jelzésére kiteles visszajelezni és a
Megbizott jelzését6] szamitott 10 munkanapon beliili munkanapra id6pontot biztositani,

Az NFP munkavéllaléja az atadds-dtvétel sordn az alabbiak teljesiilését koteles
vizsgalni:
a.  tételes iratjegyzék rendelkezésre all-e,
b.  aziratok kronoldgia sorrendbe vannak-e rendezve,
c.  aziratokat feliratozott mappakba rendezték-e,
d.  az itadds-atvétel soran az NFP és a Kiilsd kozbeszerzési tandcsadé munkatérsa
is végig jelen van, annak érdekében, hogy a hianyossagokat, inkonzisztenciat rogton
vissza tudja jelezni az NFP munkavallaléja _
Az NFP munkavillalja a 8. sz. melléklet alapjan is ellenérzi az adott eljaras atadas-
atvétel targyat képez6 iratanyagot.

Pénziigyi ellenjegyzd: A kezdeményezett beszerzési igény a Tarsasdg gazdilkodasanak
valé megfeleldségét, a pénziigyi fedezet mértéke és annak rendelkezésre 4llasa
tekintetében cllen6rzd vezeté beosztasi munkavéllalo, aki a gazdasagi és kontroiling
igazgat6, valamint az & tavolléte, akadalyoztatisa esetén az 1. sz. fiiggelék szerinti
helyettese. A kontrolling és a pénziigyi ellenjegyzé személye nem lehet azonos.
Szervezeti Egység: Az NFP Szervezeti és Miikodési Szabélyzata (a tovabbiakban:
SZMSZ) szerinti egység.

A szakmai Kkezdeményezd, jogi ellenjegyzé, kontrolling ellenjegyzé, pénziigyi
ellenjegyzé felettes vezetdje kiilon meghatalmazds nélkiil is jogosult ezen
Jjogosultsigok gyakorlasira, figyelemmel az ésszeférhetetlenségi szabalyokra.

Egy beszerzési igény soran:

a. A kontrolling és a pénziigyi ellenjegyz6 személye nem lehet azonos.
3. fejezet
Beszerzési igények jévahagyasdanak folyamata
3.1. A beszerzési igenyek rogzitése a kozbeszerzési tervben
A szakmai kezdeményezok elvégzik a tirgyévre tervezett beszerzési igényeikkel
kapcsolatos helyzet-, illetve piacfelmérést, és a Kbt. 16-20. §-aiban foglaltak alapjén

megallapitjik az NFP beszerzési igényeinek becsiilt értékét minden év janudr hé 31.
napjaig.

3.1.2. Az NFP egyes szervezeti egységei kozremitkddnek a beszerzési igények felmérése és

tervezése soran az SZMSZ szerint.

3.1.3.A jogi és huménpolitikai igazgato koteles a szakmai kezdeményezdk éltal szolgéltatott

informéciék alapjan a kozbeszerzési terv tervezetét minden év februdr hé utolsé
' napjdig véglegesiteni, majd az ligyvezet6 elé terjeszteni jovahagyésra.

3.14.A jogi ¢és huménpolitikai igazgaté a kozbeszerzési terv iigyvezetéi jovahagyssét

kovetoen legkés6bb targyév marcius 31-ig gondoskodik a kdzbeszerzési tervnek a.
Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — 2018. 4prilis
15. napjatél az EKR-ben — torténé kozzétételérsl, amennyiben a Kozbeszerzési
Adatbazisban valé kdzzététel nem lehetséges, az NFP sajat honlapjan gondoskodik a



kozzétetelrdl, tovabba tdjékoztatja az NFP valamennyi munkavallaldjat a dokumentum
elhelyezésérdl €s az elérési utvonalrol.

3.1.5. Az NFP minden munkavallaldja koteles a kozbeszerzési tervben foglaltakat betartani,
valamint a Kézremiikodokkel/Kiilsg kozbeszerzési tanacsadoval betartatni.

3.1.6.A kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzés megvalGsitisa csak a kozbeszerzési
terv mddositasat kdvetden lehetséges (1.sz. melléklet), a 3.2 pont alatt régzitett eljarasi
szabdlyok szerint, ﬁgyelembe véve az NFP Alapito Okirat 6.2. t), u), v) pontjait.

3 4 A kozbeszerzesz terv modositasa

-3.2.1. A kbzbeszerzési terv Jovahagyasat kovetoen a kozbeszerze51 tervben nem szereplo vagy
szerepld, de moédositani kivant igények kezdemenyezesere abban az esetben van mod,
ha az Oj beszerzési igényt, illetve a beszerzési igény modositisdt a szakmai
kezdemenyezo megfelelé modon indokolja (1.sz. melléklet). |

3.2.2. A kozbeszerzési tervben nem szereplé vagy modositani kivant beszerzem igényeket a
jogi ellenjegyz6 részére kell benyijtani, tovabba meg kell jeldlni az Uj beszerzési igény,
illetve a beszerzési igény modositdsanak indokoltsagat.

3.2.3. A szakmai kezdeményezd koteles a helyzet-, illetve piacfelmérés elvégzését és a becsiilt
értek megallapitdsat irasban dokumentalni és a jogi ellenjegyzl részére a beszerzés
kezdeményezésével egyidejiileg megkiildeni.

3.2.4. A jogi ellenjegyz0 — a szakmai kezdeményezd tdjékoztatdsa alapjan — megvizsgalja az
Uj beszerzési igényt a Kbt. 16-20. §-ok alapjan (kiilonés tekintettel a részekre bontas
tilalméra), megallapitja a lefolytathat6 eljarasok korét és ezzel kapcsolatos javaslatat az
tigyvezetd el€ terjeszti jovahagyasra.

3.2.5.Az 4j, lletve a mddosult beszerzési igény indokoltsdgardl, részekre bontds tilalma
szempontil minGsitésérol, valamint az alkalmazandé eljarasrendrél é€s eljarasfajtarol
torténé iigyvezet6i jovahagyast kovetGen az ligyvezetd a dontésrél haladéktalanul
tajékoztatia a szakmai kezdeményezbt. A szakmai kezdeményez6 a tdjékoztatas
kézhezvételét kovetben indithatja meg a beszerzési igényét a 4. és 5. fejezetben
részletezettek alapjan.

3.2.6.A jogi ellenjegyzé intézkedik a kézbeszerzési terv vonatkozd része mdédositasanak
atvezetésérol, €s az Uj beszerzési igény ligyvezet6 altal jovahagyott eljarasrend szerinti
lefolytatasarél. Uj/moédosult beszerzési igény iigyvezet8i jovihagyisat megel6z6en
eljaras nem indithatd, szerzddés nem kdéthets.
A kozbeszerzési terv modositasa esetén annak a Kozbeszerzési Hatosag altal
mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — 2018. aprilis 15. napjatdl az EKR-ben —
torténd kozzétételérdl, - tovabba a  kdzbeszerzések kiozponti ellendrzésérdl és
engedélyezésérol sz0l6 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet szerinti adatszolgiltatés
teljesitésér6l a jogi ellenjegyz6 a Jogi és Beszerzési Osztily vagy a Projekt
Kozbeszerzési Osztaly utjan gondoskodik. '

3.3. A jévihagyott kozbeszerzési tervben szerepld beszerzési igények megvaldsitdsa,
valamint a kézbeszerzési tervben nem szereplo beszerzési igények megvaldsitdsa

3.3.1. A beszerzési igények megval6sitasara iranyuléd igényét a szakmai kezdeményezdnek a
jogi ellenjegyzd részére kell benyijtania.



3.3.2. A szakmai kezdeményez6 koteles a helyzet-, illetve piacfelmérés elvégzését és a becsiilt
érték megallapftasat irasban dokumentélni 6sszhangban a Kbt. 28.§-aval — eurdpai unids
forrasbol megvaldsitasra keriilé beszerzés esetén az adott projekt kdltségvetésével is —
€s a jogi ellenjegyzd részére a beszerzés kezdeményezésével egyidejlileg megkiildeni.

3.3.3.A jogi ellenjegyz6— a szakmai kezdeményez§ tajékoztatasa alapjan — megvizsgilja a
beszerzési igényt a Kbt. 16-20. §-ok alapjan, megéllapitja a lefolytathato eljardsok korét
¢s ezzel kapcsolatos javaslatit a Szabélyzat 2. sz. - 4. sz. mellékleteiben foglalt
dokumentumokkal a kontrolling ellenjegyz8 felé tovabbitja.

3:3.4.A kontrolling ellenjegyzé a kezdeményezett beszerzést, illetve kdzbeszerzést a 2.9
pontban foglalt szempontok alapjan ellenbrzi, ellenjegyzését kévetben a
dokumentumokat tovabbitja a pénziigyi ellenjegyzd részére.

3.3.5. A pénziigyi ellenjegyz6 a 2.14 pontban foglaltak alapjan ellenérzi a kezdeményezett
beszerzést, illetve kézbeszerzést, ellenjegyzését kovetben az ligyvezetd elé terjeszti
jovahagyasra.

3.3.6. A beszerzési igény részekre bontas tilalma szemponti mindsitésérél, az alkalmazandé
eljarasrendrdl és a beszerzés meginditasardl torténé iigyvezetdi jovahagyast kbvetden, a
dontésrél az ligyvezetd haladéktalanul tajékoztatja a szakmai kezdeményez6t. A
szakmai kezdeményezd a tdjékoztatds kézhezvételét kovetSen indithatia meg a
beszerzési igényét a 4. vagy 5. fejezetben részletezettek alapjan.

3.3.7. A beszerzési igény a 3.3.6 pontban rogzitett ligyvezet6i jovahagyast megel6zéen nem
realizalhaté, eljaras nem indithat6, szerz6dés nem kothetd.

3.3.8. A jelen szabdalyzat 4.1.3. pont szerinti beszerzési eljards lebonyolitisénak megkezdése
elétt, az eljards inditdsat és a dontési javaslatot el6terjeszté szakmai kezdeményezd és
az ellenjegyzok (azaz szakmai kezdeményezést j6vahagyo, jogi, kontrolling és pénziigyi
ellenjegyz6) kotelesek dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni a jelen szabalyzat 7. sz,
melléklete szerint.

3.3.9. A jovihagyott beszerzési igény alapjan, a beszerzési eljaras meginditasat megel6zden a
szakmai kezdeményez$ koteles az ajanlattételre felkémi javasolt gazdasagi szereplSket
dokumentalt modon ellendrizni legalabb az aldbbi szempontok mentén:

a.  a 2014-2020 programozasi idGszakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl
szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szélo 272/2014. (XI.5.) Korm.
rendelet 5. sz. mellékletének 2.3.2.5. b) pontja szerinti Osszeférhetetlenséget,
melynek vizsgalata nem csak az eljéras meginditasakor, hanem a déntési javaslat
megfogalmazésakor is sziikséges, és ezen vizsgilat eredményét mind az inditéban,
mind a dontési javaslatban sziikséges feltiintetni;

b.  cégkivonat alapjan a vcgelszamolas alatt 4llast, vonatkozasaban csodeljaras
elrendelésérél 82616 birosagi végzést kozzétettek e, az ellene inditott felszamolasi
eljarast jogerésen elrendelték-e;

c.  cégkivonat alapjan tevékenységét felﬂiggesztctte vagy akinek tevékenységét
felfiiggesztették;

d. feladat ellatésra vald alka]massagat a cégkivonat szerinti tevékenysegl korok
(azaz TEAOR sz4mok) alapjén.

3.3.10. A megkezdett beszerzéseket és kozbeszerzéseket a jogi ellenjegyz6 a Jogi és
Beszerzési Osztily és a Projekt Kozbeszerzési Osztily utjan tartja nyilvan a
jogszabalyok altal eléirt, az NFP-t érinté tulajdonosi joggyakorlé altal rendszeresen



vagy eseti jelleggel kért, tovabba ellendrzések soran bekért adatszolgaltatasok, a
statisztikai Osszegezés teljesitése érdekében. A nyilvantartasban régziteni kell legalabb
a kévetkezOket:

a.  id6pontok, hatarid6k (amennyiben relevans):
i. Ugyvezetbi jovahagyas
ii. beszerzés, kdzbeszerzes megkezdése,
iii. ajanlattételi hataridd,
iv. hidnypétlasi felhivés kikiildése,
v. hidnypotlsi hatarids, .
vi. eljérédst lezaré dontés napja,
vii. eljaras eredniénjrénék kozlésének napja,
viii. szerz&déskotés napja,
ix. szerz6désmodositas napja,
b.  becsiilt érték, eljardsrend, eljdrasfajta, amennyiben relevans, a beszerzési méd,
c.  beérkezett ajanlatok szama.

3.3.11. A 4. fejezet szerinti, valamennyi beszerzési eljaras tipus esetén eredményessé
nyilvanithat6é az eljaris akkor is, ha csak egy (azaz 1 db) érvényes ajanlat érkezik be azzal,
hogy amennyiben a beszerzési igény kdzvetleniil vagy kdzvetett médon (kdltség felosztissal)
unios tamogatasbol keriil részben vagy egészben finanszirozasra, szilkkséges az egy (azaz 1) db
érvényes ajanlaton feliil legalabb tovabbi minimum ketté (azaz 2), egymastol €s az NFP-t6l
fiiggetlen drajanlat megléte.

Amennyiben az adott beszerzés sordn nem lehetséges 3 4rajanlatot beszerezni, azt egyéb
igazolhato mddon al4 kell tAmasztani.

3.4. A mindennapi mitkédtetéséhez kapcsolodo beszerzések megvalositdsa, a
keretindito dokumentum

3.4.1. A Tarsasag mindennapi miikodéséhez sziikséges kiadasok tekintetében lehetdség van
keretinditd dokumentum kidllitdsdra. (2. sz. melléklet). A keretOsszegek iizleti évenként
keriilnek meghatarozasra, valtozas esetén egységes szerkezetbe foglalt modosité dokumentum
elfogadasa sziikséges. A keretindito6 dokumentum a 3.3 pont szerinti eljarassal kertil
elfogadasra. A jovahagyott keretosszegek terhére tovabbi beszerzési  ¢ljaras nem
kezdeményezhetd. ' ' o

3.4.2. A keretindité dokumentumban meghatdrozott kiadasok és kapcsolodd keretosszegek
tekintetében a részekre bontasi tilalomnak valé megfelelés vizsgalata a Jogi és Beszerzési
Osztaly feladata. Az iigyvezeté altal jovahagyott keretinditd dokumentum alapjan az
Uzemeltetési Osztaly vezetSie tovabbi engedélyezés nélkiil jogosult a kézi .beszerzési eljarés
vagy egyszertsitett beszerzési eljaras lefolytatasara.

3'.4.3.._A keretOsszeg nem léphet6 tul, ennek figyelése ¢és a kapesolddéd nyilvantartds vezetése
az Uzemeltetési Osztaly vezetGjének feladata. A  felhasznalasok ellendrzésere
elszamoihatésagi szempontbdl a Kontrolling Osztaly munkavallaldja kételes.
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4, fejezet
Beszerzési igények megvalésitdsanak médjai
4.1. A beszerzési igények megvalositasa sordn kovetends eljarasok tipusai
4.1.1 Keézi beszerzés

Amennyiben a beszerzési igény becsiilt értéke nem haladja meg a nett6 100.000,- Ft-ot és

4.1.1.1. az NFP éltaldnos miikodését érint6 beszerzési igényrél van sz6, az Uzemeltetési
Osztily vezetSje kézi beszerzés utjan beszerezheti. Kézi beszerzés esetén a beszerzési igény
targyat képezd szolgaltatdst vagy 4rut az Uzemeltetési Osztily vezetSje kozvetleniil,
arajanlatok - beszerzése nélkiil jogosult megrendelni. Amennyiben a beszerzési igény
kozvetlenil vagy kozvetett modon (kdltség felosztassal) unmibs tdmogatisbol Keriil
finanszirozasra részben vagy egészben, abban az esetben sziikséges dokumentilt médon
legaldbb harom, egymastél és az NFP-t51 fliggetlen 4rajanlatot bekérni és azt kovetden
lehetséges az 4rut vagy szolgaltatast megrendelni.

4.1.1.2, a Gazdalkodasi Szabéalyzat 2.3.2. pontja szerinti Eu-s tdmogatasok szakmai kiadasai
tekintetében felmeriil beszerzési igényrdl van szd, az érintett szakmai kezdeményez§ altal
kijeldlt személy kézi beszerzés utjan beszerezheti. Ebben az esetben legalabb harom érajanlat
beszerzése szitkséges.

4.1.1.3. a Gazdalkodasi Szabélyzat 2.3.3. pontja szerinti egyéb szakmai kiadasok
tekintetében felmeriil6 beszerzési igényr§l van szd, a szakmai kezdeményez6 altal kijelolt
szemeély kézi beszerzés utjdn 4rajanlatok beszerzése nélkiil jogosult beszerezni,

4.1.1.4. A dontéshoz6 foszabély szerint az figyvezet8, de az 8 tavolléte vagy akadalyoztatasa
esetén a dontési jogkdrt az 4ltala meghatalmazott kett6 vezetd dllasu munkavallalé egyiittesen
is gyakorolhatja.

4.1.2 Egyszerlsitett beszerzés

4.1.2.1. Amennyiben a beszerzési igény becstilt értéke eléri vagy meghaladja a nettd
100.000,- Ft-ot, de nem haladja meg a metté 5 millié forintot, illetve eurépai unids
tarsfinanszirozasbol finanszirozott beszerzés esetén a hatdlyos palydzati el8irdsok szerinti
¢rtéket, illetve amennyiben a szolgéltatas teljesitése, a termék széllitisa jellegénél fogva a
piacon dltaldnosan elfogadott és ismert (sztenderd) feltételek mellett tortémik, akkor
egyszerlsitett beszerzés utjan beszerezhetd. Ily médon szerezhetd be tovabba a beszerzési
igény beszerzési eljaras helyett, amennyiben a szakmai kezdeményezd — indokoldssal ellétva
- alatdmasztja, hogy a partner a beszerzes megva1051tasara nem kot irdsbeli szerz6dést.

4.12.2. Az NFP altaldnos miikodését érinté beszerzési i igény esetén az Uzemeltetési
Osztaly vezetdje koteles legalabb harom érajanlatot beszerezni,

4.1.2.3. Az uni6s projektek vonatkozdsiban felmeriilé beszerzési igény esetén a
szakmai kezdeményezé altal kijelslt személy jar el a harom egymastél és az NFP-tSl
fuggetlen arajanlat beszerzése és az eljaras lebonyolitdsa soran.

4.1.2.4. Az eljaras eredményérdl javaslatot benyijté szakmai kezdeményez6, szakmai
kezdeményezd jovahagydija aldirdsaval koteles tantisitani a dontési javaslatot (6.5z. melléklet).
A jogi ellenjegyz6 az eljarési szabalyok szempontjdbol ellenérzi a dontési javaslatot, a
kontrolling ellenjegyz6 a terveknek valé megfeleldség és elszamolhatdsag, a pénziigyi
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ellenjegyz6 a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasa tekintetében hagyja jova a dontési
javaslatot, és amennyiben megfelclOnek taldlja, el6terjeszti azt az ligyvezetdnek, aki szilkség
esetén kicgészité informdacidkat kérhet a szakmai kezdeményez6t6l. Jovahagyas csetén a
dontési javaslat jovahagydsdval az tligyvezetd engedélyezi az eljards eredményének
kihirdetését és a szerz6déskotési folyamat meginditasat.

4.1.2.5. ﬂgyvezetﬁ igazgatd a fenti eljarasi szabélybk alél egyedi esetben . alapos
indokkal felmentést adhat, ebben az esetben a kézi beszerzés szabélyai szerint kell eljami. -
4.1.2.6. " A dontéshozd fGszabily szerint az. ugyvezeto, de az & tavolléte vagy

akadalyoztatdsa esétén a dontési jogkort az dltala meghatalmazott kett6 vezeto allasu
munkavallalo egyiittesen is gyakorolhatja.

4.1.3 Beszerzési eljaras

4.1.3. lAmennylben a beszerzési igény értéke eléri vagy meghaladja a netté6 5 millié
forintot, de nem éri ¢l a mindenkor hatalyos kézbeszerzési értékhatart vagy a beszerzési
igény — a Kbt. 16-20. §-ai szerinti vizsgélata eredményeképpen megallapitott — értéke eléri a
kozbeszerzési értékhatirt, azonban a Kbt. valamely kivételi jogcimének alkalmazasa miatt
nem kell lefolytatni kdzbeszerzési eljarast, akkor beszerzési eljaras utjan szerezhetd be,
kivéve az alabb, kivételekként (a), b), c) pontok) meghatarozott eseteket. Beszerzési eljaras
lefolytatdsa esetén legalabb harom elGzetes, indikativ 4rajanlat bekérése is sziikséges,
amennyiben a becsiilt érték meghatirozasdhoz szilkséges, még az ajanlattételre torténd
felhivas kikilldését megeldzGen.

Kivételek:

a. aKbt. 9. § (1) bekezdés h) és i) pontjai szerinti kivételi jogeim esetén (in-house
beszerzések) megrendelés alkalmazhato;

b. aKbt. 9. § (1) bekezdés c), €) és f) pontjaiban megjeldlt kivételi jogeimek esetén
(nemzetkozi beszerzések) kiilon eljaras keretében szerezhetb be;

¢. aKbt. 9. § (5) bekezdés k) pontja szerinti kivételi jogeim (kizdrélagos jog alapjén
nyujtott szolgaltatasok) esetén megrendelés alkalmazhato. '

4.1.3.2 Az NFP szervezeti egységeinek és munkavallaldinak a beszerzési eljaras lefolytatdsa
soran biztositaniuk kell a verseny tisztasidga, az ajanlattevok kozotti esélyegyenlOség és
egyenlé. bandsmdd, wvalamint a . hatékony &s felelds gazdalkodas . alapelvének az
érvényesiiléset.

4.1.3.3 A szakmai kezdeményez§ legaldbb hirom, egymastdl és az NFP-t6] fiiggetlen, a
szerz6dés tirgya szerinti tevékenységi terilleten alkalmas céget koteles meghatérozni
(cégnyilvantartisban bejegyzett tevékenységi kor alapjan ellenbrizend®), akiket egyidejiileg,
irdsban (e-mailben, faxon, vagy postai Gton) kell ajanlattételre felszélitani. Az ajanlattételre
torténé felhivasnak, amelyet a jogi ellenjegyzé készit el a .szakmai. kezdeményezd
kozremilkdésével, legalabb a kivetkezo adatokat kell tartalmaznia:

a) abeszerzés trgyat és mennyiségét, -

b) a feladatleirast (miiszaki leirast) olyan reszletezettséggel amely alapjén szakmailag és
pénziigyileg megalapozott ajanlat nyudjthato be,

c}) amennyiben szakmai kezdeményez6 szukségesnek itéli, a cégek alkalmassaginak
megallapitasa céljabol:
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1. azoknak a szakembereknek a felsorolasat, akikkel az ajanlatot tevé cégnek a szakmai
kezdeményez§ elvérasa alapjan, a szerzddés teljesitése soran minimalisan rendelkeznie
kell, kérve, hogy szakmai &néletrajz is keriiljon becsatoldsra, amelyben a szakember
szakmai tapasztalata/végzettsége/képzettsége bemutatasra keriil,

ii. annak = ismertetését, hogy milyen szakterilleten végzett, milyen értéki
referenciamunkédk megléte esetén tartja a szakmai kezdeményezdé alkalmasnak az
ajénlatot tevé céget a szerz6dés teljesitésére, kérve, hogy a referenciamunksk
ismertetése esetén konkrétan térjen ki a teljesités iddpontjara, trgyara és tartalmaéra,
valamint arra, hogy a szerzddés teljesitése szerz6désszerii volt-e,

ii. a teljesitéshez szilkséges eszkbz, berendezés rendelkezésre &llasardl sz6lé
" nyilatkozatot,

d) ac) pont szerint megallapitott alkalmassagi feltételeknek megfelelt, érvényes ajanlatot
tevd cégek ajanlatat milyen értékelési szempontrendszer (biralati szempontok, stilyszdmok,
a biralati szempontonként kiosztasra keriil§ pontszdm alsé és felsé hatdra) alapjan, milyen
modszerrel (legalacsonyabb sszegil ellenszolgaltatds, vagy Ssszességében legelénydsebb
ajanlat értékelési szempontok mentén) értékeli a szakmai kezdeményezd,

€) a szerzddés teljesitésének idGtartamat vagy hataridejét,

f) aszerzddés teljesitésének helye,

g) az ajanlattételi hatarid6t, az ajanlatok benydjtasinak cimét,
h) az ajanlatok benyujtasanak modjat,

i) a hidnypotlés teljes korii biztositasat,

J) annak egyértelmii kézlését, hogy az aktullis beszerzési eljdrds nem a Kbt. alapjin
inditott kizbeszerzési eljards, valamint nem eredményez szerzédéskotési kételezettséget az
NFP szamara.

(A 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 5. melléklet 2.3.2.5. pontja szerinti fliggetlenségnek
fenn kell allnia.

A 272/2014. (XL.5) Korm. rendelet 5. melléklet 2.3.2.5b. pontja alapjan:

Nem fiiggetlen az az ajanlattevd, amelyben a tdmogatast igényls, illetve kedvezményezett
vagy tulajdonosa (irdnyité vagy feliigyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében
nyilatkozattételre, képviseletre jogosult személy, ezen személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2.
pontja szerinti hozzitartoz6ja, tulajdonosi, fenntartdi, vagyonkezel6i, irdnyitési,
képviseleti, munkaltatéi, vagy kinevezési jogokat gyakorol, vagy forditva, amely olyan
szallitotol szarmazik, amelynek tulajdonosa (iranyité vagy feliigyeleti szerve), annak tagja,
a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviscletre jogosult személy, a kedvezményezett
szervezetében vagy a masik ajanlattevé szervezetében tulajdonosi, fenntartéi,
vagyonkezel6i, irdnyitési, képviseleti, munkaltatdi vagy kinevezési jogokat gyakorol. Nem
fiiggetlen tovabba az ajanlattevd, ha a tAmogatast igényld, illetve kedvezményezett vagy
masik ajanlattevd vonatkozasaban partner vagy kapcsolt vallalkozasnak mindsiil.)

- Az Osszeférhetetlenséget nem csak az eljards meginditdsakor, hanem a doéntési javaslat
megfogalmazasakor is szilkséges megvizsgélni, és ezen vizsgilat eredményét mind az
inditéban, mind a dontési javaslatban sziikséges feltintetni.

4134 A jogi ellenjegyzé elkésziti az 3. mellékletet, a 7/C. mellékletet, valamint az
ajénlattételi felhivast a Szabélyzatban foglalt kitelezé adattartalma szempontjabol ellenSrzi.
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Amennyiben az ajanlattételi felhivas a Szabalyzatban foglaltaknak megfelel, azt az ligyvezets
jovahagyja és intézkedik annak Ajanlattevlk részére torténé megkiildésérol.

4.1.3.5 Az ajénlattételi hataridig beérkez6 ajanlatokat — szilkség esetén a kiilsé kdzbeszerzési
tandcsadd eldterjesztése alapjan — a szakmai kezdeményezd koteles értékelni, és irdsban
dokumentélni a kivélasztds indokait. Az eljiras eredményérél javaslatot benyujté szakmai
kezdeményez6 ¢€s a szakmai kezdeményezd jovahagydja alairasaval koteles tantsitani a
dontési javaslatot (6. sz. melléklet). A jogi ellenjegyz6 az eljarasi szabdlyok szempontjabol
ellen6rzi a dontési javaslatot, a kontrolling ellenjegyzo a terveknek valé megfelelfség és
elszamolhatosag, a pénziigyi ellen_]egyzo a pénziigyi fedezet rendelkezésre 4ll4sa tekintetében
‘hagyja jova a dontési javaslatof és amennyiben megfelelének taldlja, elSterjeszti azi. az
ligyvezetbnek, aki szilkség esetén kiegészitd informaciokat kérhet a szakmai
kezdeményezot6l. Jovahagyas esetén a dontési javaslat Jovahagyasaval az lgyvezetod
engedélyezi az eljards eredményének kihirdetését és a szerz6déskotési folyamat meginditasat.
A tajékoztatis nem tdrténhet meg az iratanyag ligyvezetd 4ltali jovahagyasat megel6zben.

4.1.3.6 Ugyvezet§ igazgaté a fenti eljérési szabaly aldl egyedi esetben alapos indokkal
felmentést adhat, ebben az esetben az egyszerisitett beszerzés szabdlyai szerint kell eljarni.

4,14 Kd&zpontositott kézbeszerzés

A kozpontositott kozbeszerzési eljarasok soran a koézpontositoft eljardsokrol szolo
jogszabaly(ok), valamint a kézbeszerzés tirgyara vonatkozd keretmegéllapoddsokban foglalt
rendelkezéseknek megfelelGen kell minden esetben eljarni. E fejezetben kizarélag az egyes
eljarasokkal kapcsolatos belsd szabélyozasi rend keriil rogzitésre.

A kozpontositott kzbeszerzési eljards Utjan torténd kivalasztds szabdlyai szerint kell eljarni
tovabba a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzd szervezet
feladat- és hataskorérsl szolé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Kdozpontositott Korm. rendelet) rendelkezéseinek figyelembevételével.

A jogi ellenjegyz6 a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerben lebonyolitott eljaras
tekintetében az eljards eredménytelenségérd] sz6lo dontéstdl vagy a szerzddés megkdtésétol
szamitott 5 napon beliil kbteles megkiildeni a kézponti beszerzd szervezetnek az eljaras
eredménytelenségérdl szolo értesitést vagy az eljaras eredményeként megkotott szerzédés
alabbi adatait:
¢ a szerzdo felek megnevezése,
e a szerzOdés el6zményeinek (lefolytatott kGzbeszerzési eljaras), a kozbeszerzés targyanak,
_tovabba mennyisegének a kozbeszerzesi torvény 58.§-a szerinti meghatérozésa
e a szerzOdés hatalya;
saz ellenszolgiltatds és a kozpontositott kozbeszerzési dij mértéke, szamitdsanak es
megfizetésének modja.

A jogi ellenjegyz6 a fentiek szerint koteles eljarni a szerzédés médositasa, illetve a szerz8dés
teljesitése esetén. A szakmai kezdeményez6 a fenti adatokrdl haladéktalanul kételes
t4jékoztatast adni a jogi ellenjegyz0 részére.

Az adatok megkiildése a kﬁzpontos_itott -ki_iibesZ_erzési portalon keresztiil elektronikus dton is
gyakorolhaté..

Verseny Gjranyitisa nélkiili megrendelés szabalyai

14



Az Uzemeltetési Osztaly vezetdje bonyolitja le az igényelt termék vagy szolgaltatds
megrendelését, a Kozpontositott Korm. rendelet rendelkezéseinek
figyelembevételével. A jelen pont szerinti megrendelés esetén a Szabdlyzat 4.1.2.2
pontja szerinti és a keretmegallapodasban foglalt eljarast kell alkalmazni.

Verseny tjranyitasa nélkiili irasbeli konzulticié szabalyai

Amennyiben az irasbeli konzulticié lefolytatisdhoz az egyes ajanlattevok (szalhtok)‘
kozotti rangsor feldilitdsa szikséges, gy azt a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel] rendelkez6 birdlébizottsdg elndke koteles megtenni az eljéras
Felhivisénak és - esetleges — Dokumentéaciéjanak ligyvezets részére torténd
elfterjesztés mapjan. hatélyos- adatok ‘szerint. : A rangsor megfelel8- — a- verseny-
tisztasaganak és egyenlé bandsmod alapelveit figyelembe vevé — feldllitdsdért a-
birdlébizottsdg elndke tartozik teljes felelosséggel.

Egyebekben a Szabédlyzat 4.1.3. pontjaban rdgzitett bels6 szabalyozasi rend az
iranyado.

Verseny jranyitisdval torténd eljirds szabdlyai

Ezen eljiras sorin a Kbt.-ben és Kozpontositott Korm. rendeletben foglalt
rendelkezések az irdnyadoak.

Az Uzemeltetési Osztaly vezetGiének és a jogi ellenjegyz8 feleldssége annak megillapitasa,
hogy a beszerzési igény kozpontositott kozbeszerzés keretében megvaldsithaté-e. Ennek
keretében kételesek meghatarozni, hogy az adott beszerzési igény melyik keretmegallapodss
alapjan val6sithaté meg.

4.1.5 Kozbeszerzési eljaras

4.1.5.1. Kozbeszerzési eljards csak abban az esetben indithaté, ha az szerepel a
kbzbeszerzési tervben. Amennyiben a kozbeszerzési tervben nem szerepl8 kdzbeszerzési
eljards lebonyolitasa rendkiviil siirgGsséget igényel, akkor az fligyvezeté igazgatd
jovéhagyasival az eljards megindithaté azzal, hogy a szakmai kezdeményez$ koteles
haladéktalanul kezdeményezni a kozbeszerzési terv modositasat.

4.1.5.2. A kozbeszerzési ‘eljarasokban a biralobizottsagi tagok mellett, a kdzremiiksds,
az NFP neveben eljard dontéshozd és az NFP 4ltal az eljardssal vagy annak elSkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban — jelen szabalyzat 7. sz.
mellékleteben meghatérozottak szerint — koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben nem all
fenn a Kbt. szerinti Gsszeférhetetlenség.

4,1.5.3. A kozbeszerzési eljaras diontési zaradékanak minden esetben tartalmaznia kell
a kontrolling és a pénziigyi ellenjegyzést is (11. melléklet).
4.1.5.4. A Kbt alapjan lefolytatandé kozbeszerzési eljarasok elSkészitésének,

lefolytatisanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjérdl, az NFP, mint ajanlatkérd nevében
eljar6, illetve az eljardsba bevont személyek, illetve szervezetek felel6sségi korérdl, a
kdzbeszerzési eljarasai dokumentalisi rendjér6l kiilén fejezet rendelkezik. .o
4.1.55. A kozbeszerzési eljarasok sordn e Szabalyzatban nem szabélyozott kérdések
tekintetében a Kbt. és annak végrehajtisira vonatkozé jogszabélyok rendelkezései az
iranyadok.

4.1.5.6. Amennyiben a beszerzési igény — a Kbt. 16-20. §-a szerinti vizsgilata
eredményeképpen megéllapitott - értéke eléri a mindenkor hatdlyos kozbeszerzési értékhatart
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¢s nem tartozik a Kbt. szerinti kivételi korbe, gy a Kbt. szabélyai szerinti kzbeszerzési
eljarast kell lefolytatni.

5. fejezet

Az NFP nevében a kozbeszerzesn eljarasok sorin eljard, illetve az el_larasba
bevont személyek, szervezetek feladata és. felel6sségi kore

. 5.1. Az iigyvezetd .

+:5.1.1. Az NFP’ beszerzéseinek - tervezése sorén, valamint a Kszbeszerzési cljérésok'
elOkészitésében és lefolytatdsaban az ajanlatkérd neveben f(’)szabalykent az ugyvezeto _]ar el.
5.1.2. Aziigyvezet0 gyakorolja a dontési jogkort a kovetkezd térgykorokben

a) kozbeszerzési eljaras(ok) meginditasanak engedélyezése;

b) kozbeszerzési eljarisban a birdlobizottsag tagjainak a kijelolése;

c) dontés Kozremiikods/Kiilsd kozbeszerzési tandcsadd kozbeszerzési eljarasba torténd
bevonasardl;

d) kozbeszerzési eljardsban’ - a biraldbizottsdg javaslata alapjan - az
ajanlat(tétel)i/részvételi felhivas (a tovabbiakban egyiittesen: Felhivas) és a Kbt. 3.§
21. pont szerinti kozbeszerzési dokumentumok (a tovabbiakban egyiittesen:
Dokumentécid), valamint ezek mddositasardl (Korrigendum), tovabba. targyaldsos
eljards esetén — a Kbt. éltal el6irt tdjékoztatasi kitelezettség fennalldsa esetén — a
K.dzbeszerzési Hatosag részére megkiildend6 tajékoztatas jovahagyasa;

e) kozbeszerzési eljarasban - a biralobizottsag javaslata alapjan - az ajanlatok/részvételi
jelentkezések eljardst lezaré dontés meghozataldt megel6z6en megéallapithatd, nem
orvosolhat6 érvénytelenségének megéallapitisa;

f) koézbensé dontés meghozatala;

g) a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala;

h) el6zetes tdjékoztatd jovahagyésa,

i) az éves statisztikai Osszegezés jovahagyasa;

j) Osszefoglalé tajékoztatas jovahagyasa;

k) a kbzbeszerzési eljaras eldkészitése és lefolytatdsa sordn az eljarisban részt vevk
kozott kialakult véleménykiilonbség feloldésa;

) kozjegyzé 1genybevetele kozbeszerzes1 eIJarasban a Kbt. 77. § (5) bekezdes szerinti
sorsolason.

5.1.3. Aziigyvezeto k1Je1011 a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos Jogorvoslati eIJarasban az
NFP részérol a Dontoblzottsag térgyalésan illetve a koz1gazgatas1 perben részt vevs, az NFP
neveben el_] éro szemelyeket

5.2. A jogi ellenjegyzd

A kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatban a jogi ellenjegyéS feladatai és diinfés_i_ jogkt:ir_e_:w' '

5.2.1. akozbeszerzési eljaras kapcsan javaslatot tesz a _szeniélyére és fevékenysége sordn —
jogi és kozbeszerzési szempontbél — feliigyeli a jogi és kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személyt (birdldbizottsag titkarat);
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5.2.2. a kozbeszerzési eljards sordn az alabbiak kozvetitése az Ajanlattev8k részére a
kdvetkez6 korben:
a) kiegészit6 tajékoztatas megkiildése;
b) a hidnypodtlasi felhivas, felv1lag031tés kérés, szamitasi hiba javitdsarél szol6
tajékoztatas; :
¢) aranytalanul alacsonynak ertekelt ellenszolgaltatassal lehetetlennck, vagy tdlzottan
magas, vagy alacsony mértékiinek, illetve kirivoan aranytalannak értékelt
kotelezettségvallaldssal kapcsolatos indokolas kérés tartalménak jévahagyasa;
d) az érvényes ajénlatot tevd Kbt. szerinti tdjékoztatisa a nyertes aJanlat Jellemzc’ilrc'il és
az altala tett ajanlathoz viszonyitott elényeirdl; - ‘
¢) adminisztrativ intézkedést 1génylo korilmények (kiilondsen az a_]anlatteteh /
részvételi jelentkezési hataridé €s az ajanlati kotottség meghosszabbitésa);
5.2.3. az ajanlatok/részvételi jelentkezések clbirdlasarél szol6 Osszegezés — iigyvezetdi
jovéahagyds esetén torténd — megkuldese az Ajanlattevék részére, valamint annak sziikség
szerinti modositasa vagy javitasa;
5.2.4. eldzetes vitarendezési kérelemre adott vélasztervezet tartalmanak jévahagyésa;
5.2.5. akozbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogorvoslati eljarasban a Dontdbizottsag részére
benylytandé észrevétel jovahagyasa,
5.2.6. a Dontobizottsdg hatrozatdnak birdsagi feliilvizsgalata irant benyujtott keresetlevél
jovahagyasa.
5.2.7. Amennyiben Kiilsé kozbeszerzési tanacsadd vesz részt az eljarasok lebonyolitasaban,
ugy a jogi ellenjegyz6 az 5.2 pont alatt meghatirozott jogkoreit a Kiilsé kozbeszerzési
tanicsadd jogi allasfoglalasa, szakvéleménye alapjan gyakorolja. Amennyiben figyvezetd a
Kiilsé kbzbeszerzési tanicsadd jogi allasfoglaldsaval nem ért egyet, ugy a jogi ellenjegyzd
egyeztetéseket kezdeményez a Kiils§ kézbeszerzési tanacsado képviselSivel.-

3.3. Kozbeszerzési eljarasok birdlébizottsdga

5.3.1 A birdlébizottsag tagjai

5.3.1.1. A kozbeszerzési eljardsokban legaldbb haromtagu, de minden esetben pératlan
szam tagbol allé biralobizottsagot kell 1étrehozni.

53.1.2 A birdlébizottsag tagjai:

5.3.1:2.1 a szakmai kezdeményez8 vagy az altala delegalt, a kdzbeszerzés targya

szerinti szakértelemmel rendelkezd személy, figyelemmel az épitési beruhazasok,
valamint az epitési beruhdzdsokhoz kapcsolodo tervez6i és mémoki szolgéltatésok
kozbeszerzésének részletes szabélyairdl sz616 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet
elbirasaira, aki a biralobizottsag elndke; .

5.3.1.2.2 a jogi ellenjegyzd 4ltal delegilt, kozbeszerzési és jog’ szakértelemmel
rendelkezd személy, aki a biralébizottsig tithdra; ‘

53.123 az ugyVezetd kijelolése alapjan pénziigyi szakertelemmel rendelkez0
személy. = :

5.3.1.3 Amennyiben a kdzbeszerzési eljarast az ligyvezeto 5.1.2 ¢) pontja szerinti dontése
alapjan Kiilsé kozbeszerzési tanacsadoé bonyolitja le, akkor a Kiilsé kdzbeszerzési
tanacsado kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladatait, felelGsségét az NFP-vel kitott
kiilon megallapodasa tartalmazza. A Kiils6 kozbeszerzési tanicsadd jogi és
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé birdlébizottsdgi tagot (titkéart) delegdl a
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biralobizottsdgba. A fentiekben meghatirozott tagokon kiviil - ha indokolt - a
birdlobizottsdgba a szakmai kezdeményezd vagy az iligyvezeté altal javasolt,
kbzbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezé tovabbi személy/szakértd, azaz
Kozremiik6dd személy(ek) delegdlhatéak, akik a Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan a
biralobizottsag eljardsa sorén tandcskozasi joggal vesznek részt.

5.3.1.4. - A részben vigy egészben curdpai unids forrdsbol megvalésuld,. valamint
drubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladé, épitési
beruhdzis esetén az Otszdzmillié forintot meghaladé értékil kozbeszerzési eljarasbaaz
NFP koteles felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadot bevonni.

5.3.2 A birlébizottsagi tagsdggal kapesolatos jogok és kotelezettségek

5321 Az iigyvezets birslobizottsagi tagsagrél valo dontését kovetden 1ép életbe a

. ‘birdlébizottsig tagi feladat- és feleldsségi rend. -

53.22 A birdlobizottsig tagjai fiiggetlenek, az ajanlatok/részvételi jelentkezések -
értékelése sordn nem utasithatdk, alldspontjukat Onélléan, kizérdlag a vonatkozé
jogszabalyok és belsd eljarasrendek és szabdlyzatok, szakmai ismereteik és az
altalanosan elfogadott . szakmai szokasok figyelembevételével, a Felhivisban és
Dokumentécidban megadott feltételek, ért€kelési (rész-, illetve al)szempontok ¢&s
modszer alapjén alakitjak ki.

53.23 A biralobizottsagi tagot delegdlo személynek biztositania kell, hogy a
birdlébizottsagi tag a kijel6lésrdl szold értesitéstdl a szerzbdéskotésig rendelkezésre
alljon a birdlébizottsdgi munka elvégzésére a Kbt.-ben és e Szabalyzatban
meghatdrozott hatarid6k betartasval.

5324 A birdlébizottsdg minden tagjanak gondoskodnia kell arrdl, hogy az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz6lé 2007. évi CLIL térvény 3. § (3)
bekezdés ea) pontja alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségének eleget tegyen.

53.25 Amennyiben valamely biralobizottsagi tag alkalmatlanna valik a kijelolt
tisztség ellatasara (kilonosen, de nem kizarélagosan, ha az NFP-vel fennalld
jogviszonya megszlnik, tartésan betegalloményba keriil, a személyével kapcsolatban a
Kbt. 25. §-dban meghatirozott, vagy szakmai Osszeférhetetlenségi ok kévetkezik be,
stb.), a biralobizottsagi tagot delegald személy haladéktalanul kdteles helyette azonos
szakértelemmel rendelkezd mésik tagot jelolni, aki a birdlobizottsagi tagsaggal jaro

- kotelezettségeinek - az e Szabalyzatnak megfeleléen eleget tud tenni. Az 1j
biralobizottsagi tag kijelolését kovetGen a biralébizottsagi tagot delegildé személy
- haladéktalanul kételes felkémi az ligyvezet6t, hogy az alkalmatlanné valt.
birdlébizottsagi tag kijelolését/meghbizdsat vonja vissza, és a megjeldlt 1j
~ birdlébizottsagi tagot jelSlje ki/bizza meg. A '

5.3.2.6 ' Amennyiben valamely biraldbizottsdgi tag észleli, hogy az eljards ‘valamely
szakaszédban fdvolléte virhaid, Ggy azt haladéktalanul jelezni kételes a biralobizottsag -
titkara részére. Amennyiben a biralobizottsagi tag tdvolléte a Kbt.-ben és az e
Szabélyzatban meghatrozott hatirid6k betartasat lehetetlenné teszi, igy ezt a tényt a
biralobizottsag titkara a birdldbizottsagi tag részére haladéktalanul jelzi és kéri, hogy az
6t delegild személyt tdjékoztassa e tényrdl, aki — sziikség esetén. ~ haladéktalanul
gondoskodik 0] birdlobizottségi tag kijelolése feldl.

5327 - A birélébizottségi tagsaggal Osszefiiggl feladatokat elektronikus (e-mail)
és/vagy személyes uton lehet elldtni. A birdlobizottsagi tagsaggal Osszefliggd
feladatokat a kovetkezd esetben kotelezd személyesen ellatni:
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—kozbeszerzési eljarast lezar6, valamint kdzbensd dontési javaslat megfogalmazasakor,

valamint
-minden olyan egyéb esetben, amikor a biralobizottsdg titkdra iilés &sszehivasat
kezdeményezi:

53.2.8 A birdlébizottségi tagként végzett tevékenység esetében sem helyettesitésnek,
sem a megbizott utjan valo feladat ellatasnak nincs helye.

5329 = A birdl6bizottsagi tag csere esetén az ligyvezetd 1gazgato visszavonja az el6z6
‘biralobizottsigi tag meghizdsat (9. sz. meIleklet), és kijeloli az uj birdlobizottsagi tagot.

333 A blraloblzottsﬁgl tagok feladatal .
5.3.3.1. .. Valamennyi blraloblzottsag; tag:

a) tudomdsul veszi az ligyvezetd bizottsdgi tagsag ellatisdra vonatkozé kijeldlését (az
NFP-vel munkaviszonyban nem 4116 tag esetében elfogadja a biralobizottsagi tagsag
eliatasara vonatkozd megbizasat);

bya 7/B. sz. melléklet szerinti ,Osszeférhetetlenségi és titoktartisi nyilatkozat
kozbeszerzési eljarasokhoz” elnevezésii dokumentumban 6sszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot tesz, és a megbizast elfogadja a kijel6lésérél/megbizasarol
sz6l6 ligyvezetSi dontés kézhezvételét kovetSen haladéktalanul, amelyet a
biralobizottsag titkara részére papir alapon tovabbit;

c) részt vesz a Felhivas és Dokumentacié Gsszeéllitdsaban, a birdlati modszertan és az
értékelési szempontok kialakitaséban;

d) a Felhivds és Dokumenticid, a hidnypotlasi felhivas, valamint a kiegészité
tajékoztatas, eldzetes vitarendezési kérelemre adott vélasz kapcsin egyetértését/egyet
nem <¢rtését e-mailben visszajelzi vagy elektronikus szavazds utjan igazolja, hogy a
dokumentum tartalmit megismerte €s jovéhagyja, tovabba, hogy azok az altala
képviselt szakteriilet szempontjai szerint szakszeriiek és jogszertiek;

€) az ajanlatok/hidnypotldsok bontasat kovetSen azokat a birdlobizottsag titkaranak
jelzését kovetSen haladéktalanul koteles dtvenni;

f) elvégzi az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességének, hidnypotlasi kérének
vizsgalatat az altala képviselt szakteriilet szempontjainak tekintetében, amelyrd! a.
biralobizottsdg titkarét az ajanlatok bontdsat kovetd legkésébb 5 munkanapon beliil
elektronikus uton tajékoztatja;

g) a hidnypétlast kvetSen megvizsgélja, hogy a hlanypotlas keretében kifrt feltételek
teljestiltek—e, majd a kozzétett birlati szempont és a kdzzétett értékelési modszertan
‘alapjén elvégzi a benyujtott ajénlatok értékelését az éltala képviselt szakteriileten és
err6l a birdlobizottsdg titkarat a hidnypoilds beérkezését kovetd legkésébb 3
munkanapon beliil elektronikus dton tajékozatja;

h) szavaz/elektronikus 1ton visszajelez (]ovahagy/elutasﬂ) az elektronikus tton
szavazasra bocsatott kérdésekben;

i) ‘részt vesz a birdlobizottsag ulesem €s a szakteruletét érinté kérdésekben véleményt
nyilvanit;

j) az ajanlatok/részvételi jelentke'zések éi'vényességére/érvénytelenségére, az cljaras
eredmeényére/eredménytelenségére vonatkozoan javaslatot tesz a Dontéshoz6 részére.

533.2. A biralébizottsag elnke, az 5.3.3.1 pontban megjeldlteken tul:

a) targyaldsos vagy térgyalds tartisat lehetévé tevd eijérésban kotelezd jelleggel részt
vesz €s a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai érdekeket képviseli a targyalason;
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b) biralobizottsdgi iilések soran megnyitja az {ilést, megallapitia ¢és folyamatosan

- vizsgilja a birdlobizottsdgi ilés hatdrozatképességét, hatarozatképtelenség esetén

berekeszti a biralobizottsagi iilést, és gondoskodik az iilés 1dopont_]anak ismételt
kitlizésérdl az eljarasi hatariddk altal indokolt idépontban;

) szavazasra bocsatja a biralobizottsag allasfoglalasat igényl6 kérdéseket.
5333. A birélébizottsag titkéra, az 5.3.3.1 pontban megjeldlteken tul:

a) ellitja a felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadéi tevékenységrol 14/2016 _
(V. .25.) MvM rendelet 6.§-aban meghatarozott feladatokat, tovébba ellenjegyzi a.

hidnypotldsi felhivast, a klegesmto tajekoztatast es az elozetes wtarendezesr

- kérelemre adott valaszt is;”

b) Iebonyollt_]a az aj janlatok/részvételi Jelentkezesek bontasat

c¢) a bontas idépontjardl, a beérkezett anyagokr6l és azok atvételének lehetosegerol- '
téjékoztatja a biralobizottsag tagjait; -

d) megszervezi a kételezd jellegii és barmely birdlobizottsagi tag altal kezdeményezett
biralébizottsagi iiléseket, ennek korében crtesiti a biraldbizottsagi tagokat az iilések
id6pontjarol és helyszinérdl;

e) az elektronikus jovahagyést igényld kérdések esetében lebonyolitja az elektronikus
jovahagyasi/szavazasi folyamatokat;

f) abirdlébizottsag tiléseirdl jegyzOokonyvet vezet;

g) targyaldsos vagy targyalds tartdsat lehetdvé tevd eljdrdsban tartott targyalds elsé
aktusaként azonositja az ajanlattevé(k) képviselfit és ellenbrzi a képviseletre valo
jogosultsagukat, részt vesz a targyaldso(ko)n és azokrdl jegyzOkonyvet készit;

h) megszervezi a véglegesitett anyagok alairasat, szignalésat;

i) tajékoztatja az eljarasi hatarid6krol a biralébizottsagi tagokat és a dontéshozot;

1) gondoskodik a birail(’)bizottség dontési javaslatanak dontéshozd részére torténd
felterjesztésérdl a jogi ellenjegyzo Utjan;

k) a dontéshozd eljarast lezdrd dontése alapJan elkészitt az Osszegezést az
ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirdlasardl és megkiildi az ajanlattevd(k) részére;

1) gondoskodik az eljaras soran sziikséges hirdetmények feladasardl és azok honlapon
tortén6 megjelentetésérdl;

m)intézkedik a kozbeszerzési iratanyagok pénziigyi teriilet, tovdbba a hatéskdrrel

rendelkez8 kozremiikddd szervezeti feladatokat ellaté minisztériumi egység és a

Miniszterelnokség Kézbeszerzési Feliigyeleti. Féosztalya (a tovibbiakban: KFF)
részére torténd tovAbbitasarél (miiszaki-szakmai elszamolhatosagl €5 jogi-
- kozbeszerzési  ellenérzés  céljabol), valamint- a kdzbeszerzések . kozpontl
" ellenorzéserol és engedelyezeserol s2016 320/2015. (X1.30.) Korm.rendelet szerint a
Mlnlszterelnokseg Kozbeszerzési - Feliigyeletért Felelds Helyettes Allamtitkdrsig’
Kézbeszerzés Ellendrzési Féosztalya felé torténd tovabbitésrél, tovabba az EKR-ben
torténd feltoltés irant 2018: 4prilis 15. napjat kovetSen meginditott eljarasok esetében
n) szakmai szempontok szerinti értékelést a kozbeszerzési, jogi &s pénziigyi
szakértelemmel rendelkezo biralobizottségi tag nem vegez L

o) kozremukodlk a szerzodeskotes el6készitésében.

Amennyiben az eljiras lcbonyolitdsiban Kiilss kbzbeszerzési szakértd  is
kdzremiikodik,ugy a birdlobizottsag titkardnak feladatait az 4ltala delegilt szakember
l4tja el.
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5334, A kOzbeszerzés targya szerinti szakértelemimel rendelkezd biralébizottsigi
tag(ok), az 5.3.3.1. pontban megjelolteken tal:

a) amennyiben a tirgyalasos vagy targyalds tartsit lehetdvé tevd eljaras targyalasan
nem vesz részt, ugy az ott elhangzottakat koteles haladéktalanul megismerni.

53.3.5. A kdzbeszerzés pénziigyi szakertelemmel rcndelkezd birdlébizottsdg tagja, az
5.3.3.1. pontban megjelolteken tul: T

a) targyaldsos vagy targyalds tartasit lehetdvé tevs eljarasban kotelezd Jelieggel részt
vesz és az NFP gazdasagi - pénziigyi érdekeit kepwseh a targyalason.

+*b) szakmai - szempontok szerinti értékelést a kozbeszerzes1 jogi és pénziigyi
szakértelemme] rendelkezo blraloblzottsagl tag nem vegez

534 A blraloblzottsag mukodese

5.3.4.1. A biréloblzottsag rnunkajat elektromkus uton, vagy ~ sziikség szerinti —
illéseken, testilletként végzi, ezért a Kbt. 27. § (5) bekezdés alapjan név. szerinti
szavazast kell alkalmazni.

5.3.4.2. A birdlébizottsdg elektronikus uton valé milkddése sordn a biralébizottsig
hatérozatképes, amennyiben egyik biralobizottsagi tag sem jelezte elére tavollétét,
elektronikus dton torténd elérhetetlenségét vagy dontésképtelenségét;

5.3.43. A biralobizottsag iilésein:

53.4.3.1 A birilobizottsdg hatédrozatképes, ha az {ilésen az Gsszes tag jelen van.
A hatérozatképességet a birdlobizottsag iilésein mindvégig biztositani kell.

53432 Amennyiben ugyanazon birdlobizottsagi tag jelenlétének hidnya miatt
két alkalommal sor keriil a birdlébizottsig iilés hatdrozatlanképtelensége miatt az
tilés berekesztésére, a birdlébizottsag titkara tajékoztatja errdl a jogi ellenjegyz6t, aki
intézkedik, hogy a birdlébizottsagi tag helyett azonos szakértelemmel rendelkez6
masik tag keriiljon kijel6lésre, aki a biralobizottsagi tagsaggal jaré kotelezettségeinek
e Szabalyzatnak megfelelGen eleget tud tenni. Az érintett biralébizottsagi tagot jelold
személy haladektalanul koételes a feltételeknek megfeleld tagot jelolni, tovabbi
felkérni az ligyvezetot, hogy az érintett birdlobizottsagi tag lqjeloleset/megbmasat
vonja vissza, és az Uj tagot-jelolje ki/bizza meg, x

53433 - A -Dbirdlébizottsdg {lésein  jegyzOkonyvet - kell  késziteni. A
biralobizottségi jegyzOkonyvet valamennyi bizottsigi tag aldirdsaval hitelesit vagy a-
birdl6bizottsagi jegyzokdnyvet a birdlobizottsig elndke hitelesiti aldirdsaval, ebben-
az esetben a jegyzdkonyvhéz csatolanddk a birAlébizottsagi tagok aléirasaval ellatott
egyéni birdlati lapok.

53434 A birél(’)bizottség hatdrozatait név szerinti szavazdssal, egyszer(i
sz6tdbbséggel hozza, ahol a biralobizottsig minden tagja egy szavazattal -
rendelkezik. Az eltérd alldspontot képvisel6 tag koteles kifejteni a kérdéssel
kapcsolatos &lldspontjat, amelyet keresere a jegyzOkonyvben is régziteni kell vagy az
-egyéni biralati lapon. :

6. fejezet-

A kézbeszerzési eljardsok elbkészitésének, lefolytatasanak, belsé
ellendrzésének felelosségi rendjérdl
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6.1, A kozbeszerzési eljardasok elokészitese

6.1.1 Alkalmazandé jegszabalyok kiilonésen, de nem kizarolagosan:
6.1.1.1 A kozbeszerzési eljarasok tekintetében megfelelden alkalmazni kell a Kbt. és
annak végrehajtasara vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseit. ‘
6.1.1.2 A kézbeszérzési eljarasck lebonyolitdsa sordn az elektronikus kdzbeszerzés -

‘részletes szabélyair6l 52016 424/2017. (XIL.19.) Korm.rendelet szerint kell el_]aml 2018 :
4prilis 15. nap_]atol

6.1.13 Aj jogi ellen_]egyzo a b1ralob1zottsag1 titkar Gtjér gondoskodik a kozbeszerzések .

o kozpontl ellendrzésérél és engedélyezésérsl szolé 320/2015. (X. 30.) Korni rendelet"j"" ‘

- hatdlya ala tartozé kdzbeszerzések ellendrzésének Iebonyohtasarol

6.1 1.4 A jogi ellenjegyzo a blralohlzottsagl titkar dtjan gondoskodik tovabbé a 2014-
2020 programozasi id6szakban az egyes curépai unios alapokbdl szarmazo tdmogatasok’
felhasznalasanak rendjér6l sz6lé 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet hatalya ald tartozéd
kézbeszerzések ellendrzésének lebonyolitasardl.

6.1.2 Felhivas és Dokumenticié osszeallitisahoz sziikséges informaciék szolgaltatdsi
- rendje
6.1.2.1 Az itigyvezetd a kozbeszerzési eljirds elGkészitése sordn a szakmai
kezdeményez6 4ltal kitoltott a Szabdlyzat 4. sz. melléklete szerinti dokumentumok
alairasaval dont a biralobizottsag Osszetételérél ¢s a dontési jogkérok esetleges
delegalasarol. Jogi ellenjegyzé az Inditd dokumentumot az adott beszerzési igény 3.3.3.
pontja szerinti dontésre irdnyulé javaslattal egyidejlileg adja 4t ligyvezetd részére, amelyet
ligyvezetd egyetértése esetén aldirassal 14t el és juttat vissza a jogi ellenjegyz0 részére.

6.1.2.2 Szakmai kezdeményezd kiteles a jogi ellenjegyzd részére a miiszaki
(szakmai) specifikaciot elektronikus formaban az Indité dokumentum ligyvezeté altali
alairasat kovetden atadni.
6.1.2.3 A birdlébizottsagi tagok kivélasztisanak jovahagyésat tandsitd, alairt Inditd
Dokumentum kézhezvételét kovetSen a jogi ellenjegyz8 szdban értesiti a birdlébizottsagi
tagokat kijel6léstikr6l/megbizasukrél, valamint a tobbi biralobizottsagi tagrd] és egyittal
kéri, hogy -
6.1.2.3.1 valamennyien kitdltve juttassdak el a biral6bizottsag titkdra részére a-7./B sz.
melléklet szerinti dokumentumot a kijeldlés kézhezvételét koveten haladektalanul 5
valamint o L
16.1.2.3.2 . a kozbeszerzés tdrgya szerinti szakértelemmel rendelkezd blralobzzottsagz
- 'frag(ak) haladéktalanul juttassék el részére: M
oa pénzigyl és gazdasdgi, valamint a miiszaki, illetve szakmai alkal'm‘ass'é'g
megitélesehez szitkséges informaciokat,
eaz ajanlatok elbirdlasdhoz szukseges Javasolt adatokat (értekelési szempontrendszer E
pontozasi médszertan), -
* a szakmiai Osszeférhetetlenség meghatarozasat {amennyiben relevans)
e g szakmailag relevans szerzddéses feltételek meghatarozasat, -
e targyalédsos eljaras (kivéve Kbt. 113. (1) bekezdés vagy 114. § (9) bekezdés, 115. § (1)
bekezdés szerinti eljards) esetén az eljirds alkalmazasit megalapozé kériilmények
részletes bemutatasat,
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ea Kbt. 113. § és a 115. § (1) bekezdés alapjan meginditott eljards esetén meg kell
neveznie tovabba.
o annak a Kbt 113.§ szerint legaldbb hérom, illetve a Kbt. 115. § szerint 6t.
ajénlattételre felthivni kivant cégnek a székhelyét, telefax szamat, elektronikus
levelezési cimét és képviseldjének nevét, — amelyek koziil lehetbleg legalsbb egy
mikro-, kis- vagy kozépvéllalkozasnak mindsiil a kis- és kdzépvallalkozasokrol,
fejlédésiik tamogatasardl sz616 2004. évi XXXIV. tdrvény szerint — akik a szerzédés:
“teljesitésére képesek és az alkalmassagi feltételeket feltehetdleg teljesiteni tudjak.
6.1.24 * Az eljaras indit6 iratanyaginak elkészitéséhez sziikséges iratokat akkor 'is a
jogi ellenjegyzd részére kell 4tadni, ha a kdzbeszerzési eljarast Kiilsé kozbeszerzési
tanacsadé folytatja le. Ha a Felhivast és a Dokumentéaciot a Kiilsé kozbeszerzési tanacsadd
allitja 6ssze, Ggy a jogi ¢llenjegyz6 koteles részére az tligyvezetd éltal jévahagyott Inditd
‘Dokumentum mellett minden olyan iratot a rendelkezésre bocsatani, amely a szakmai
igényeknek, -a jogszabdlyi rendelkezéseknek és..az e Szabdlyzatban foglaltaknak a
- megvalodsitasahoz sziikséges

6.1.3 A Felhivas és Dokumenticio dsszeallitdsa, jovahagyasi folyamata

.6.1.3.1 A kozbeszerzési . eljards Felhivisit, valamint = az ahhoz kapcsolédé
Dokumentaciot a birdlobizottsag titkara dllitja Gssze a tobbi birdlobizottsdgi tag 4ltal
rendelkezésére bocsatott informécick megjelenitésével, és a megadott igények
¢rvenyesitésével. Ennek kirében a birdldbizottsag titkara a tobbi birdlobizottsagi tagtol
kiegészité informdacidt, iratokat kérhet, illetve egyezteté targyalast kezdeményezhet. A
birdlébizottsagi tagok kotelesek a birdlobizottsag titkara altal kért kiegészité informacidkat,
iratokat rendelkezeésére bocsatani, az egyezteté targyalason megfelelé szakértelemmel
rendelkezé munkatars képviseletérél gondoskodni.

6.1.3.2 A Felhivas és Dokumenticié tervezetét a birdlobizottsdg titkara kételes
véleményezésre megkiildeni a tobbi biralobizottsagi tag részére.

6.1.3.3 A tobbi biralébizottsdgi tag a megkiildott Felhivas és Dokumentaci6 tervezetét
véleményezi, egyetértésiikrdl, illetve észrevételeikrél kotelesek irdsban vagy e-mailben
tajékoztatni a biralobizottsag titkarat.

6.1.34 Amennyiben a birdlébizottsdg titkara barmely mésik birdlobizottsagi tag
észrevételével jogi, vagy kozbeszerzési szempontbol nem ért egyet, koteles egyeztetést.
kezdeményezni. - .

6.1.3.5 Amennyiben nem jutnak megegyezésre a biralobizottsagi tagok, gy a kérdést
az ligyvezet elé kell terjeszteni. Az tigyvezet6 az elé terjesztett kérdés(ek)ben valamennyi
biralobizottsagi tag meghallgatasaval vagy anelkul a’ rendelkezesere bocsétott 1ratanyag
alapjan dont. :

6.1.3.6 A birdlobizottsag titkara a tGbbi birdlobizottsagi tag eszrevetelelnek illetve az
esetleges ligyvezetéi dontésnek megfelelden koteles a Felhivast és Dokumentaciét
véglegesiteni, és — a biralobizottsagi .tagok szignaldsat, vagy elektronikus uton tértént
visszajelzését, valamint folyamatba épitett ellen6rzés esetén a Miniszterelnokség altal
kidllitott min&ségbiztositasi tanus1tvany kiallasat kdvetden - jovdhagyds céljabol az
ligyvezetd részére megkiildeni.

6.1.3.7 Amennylben az iigyvezetd a kozbeszerzési eljards meginditasat dtvezetendd
feltételekkel hagyja jova, akkor az észrevételek atvezetését kovetSen az eljaras
megindithato.
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6.1.4 A Felhivas és Dokumenticio kizzététele

6.1.41 A biralobiztossidg titkara intézkedik a folyamatba é&pitett ellendrzések
meginditasarol, figyelemmel a 272/2014 (XL5.), valamint ‘a 320/2015 (X.30.)
Korm.rendelet eléirdsaira.

6.1.42 A véglegesitett Felhivas és Dokumenticié kozzétételérSl a biralébizottsag
titkdra' gondoskodik, ‘illetve intézkedik az ajénlattevok, valamint hirdetmény nélkiili *
targyalésos eljards esetén - amennyiben az a Kbt. alapJan kotelezo - a Kozbeszerze51
Hatdsag részére torténd megkuldeserol : : R

:-6.1:14.3 - Hirdetményi kozzététel esetén a b1raloblzottsag tltkara a hlrdetmeny
" megjelentetéséért fizetendd Kozzétételi Dij konkrét dsszegének megyeloleset tartalmazé™~

-ta]ekoztatassal kezdeményezi a Pénzligyi és Szémwteh Oszté.ly vezet6jénél a d1] atutalasat.” -’

6.1.44 A Pénziigyl és Szamviteli Osztaly VCZCtOje gondoskodlk a Kozzétételi Dij -

atirtalasarél. Az tutalds megtoiténtérél a Penzugyl és Szamwtell Osztaly vezetOJe rovid *

titon (e-mailben) koteles tdjékoztatni a jogi ellenjegyzd utjén a biralobizottsag titkarat, és
Atadni részére az atutalas megtortentet igazol6 bizonylat masolatat. -

6.1.4.5 A blraloblzottsag titkara koteles gondoskodni arrél, hogy a Dokumentacm a
hirdetmény megjelenésétél, illetve a Felhivas megkiildését6]l kezdve az
ajanlattevék/részvételre jelentkez6k rendelkezésére bocsathaté/megkiildhetd legyen, annak
Kozbeszerzési Ertesitében vagy az Eur6pai Unié Hivatalos lapjaban (TED) torténd
megjelenés napjan. A birdlobizottsag titkdra koteles gondoskodni tovabba a Dokumentacid
rendelkezésre bocsatdsarél/megkiildésérdl. Amennyiben a Dokumentacié rendelkezésre
bocsatasa az NFP honlapjén valé elhelyezés forméjaban torténik, a biralobizottsag titkara
koteles kezdeményezni a dokumentacié honlapon térténd elhelyezését.

6.1.5 A Felhivas és Dokumentaciéo modositasa, visszavonasa

6.1.5.1 Az ajanlattételi/részvételi hataridé sziikség szerinti meghosszabbitdsardl a jogi
ellenjegyz6 dont.

6.1.5.2° A Felhivas és a Dokumentacié médositasanak lehetéségérél a birdlobizottsagi
tagok javaslata alapjan a jogi ellenjegyz6 dént. Amennyiben van lehetdség a modositasra,
ugy a modositott  dokumentumokat a jogi ellenjegyzoé terjeszti az {igyvezetd -elé
jovahagyasra. Jovahagyas esetén a moédositassal kapcsolatos teendSkrdl a biralobizottsag

- titkara gondoskodlk

. 6.1.5.3 A Felhivas szukseg szerinti visszavonasardl a JOgl ellenjegyzo velemenye.
alapjan, az ugyvezeto dont (5.5z. mcIleklet) _ '

6 2 4 kozbeszerzesz el]arasok lefolytatasa '.

621 KlegeSZIto tijékoztatas '

6. 2.1.1 A blréloblzottsag titkara - koteles gondoskodni a klegeszﬂo tajekoztatas_ A

nqutasara vonatkozd kérdéseknek a tobbi biraldbizottsagi tag részére " torténd

tovabbitasarél. A birdlobizottsagi tagok kotelesek a szakmai jellegli kiegészitd kérdésekre
~ adandé vilasz tervezetét dsszedllitani és megkiildeni a birdlébizottsdg titkdra részére. A

birélébizottség titkdra a - tobbi. birdlobizottsagi tag 4ltal .adott - kiegészitd - téjékoztatds . - .

-tervezetét jogi szempontbol velemenyem véleményérol taJekoztatJa a biralébizottsagi
tagokat. -

6.2.12 A jogi, illetve kdzbeszerzési targyn kiegészitd tdjékoztatas kérésre adandé
valasztervezetet a jogi ellenjegyzé feliigyeletével a birdlobizottsdg titkdra allitja Gssze, és
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jévahagyésra megkiildi a tobbi birdlébizottsdgi tag részére. A kiegészité tdjékoztatas
ajanlattevék/részvételre jelentkez6k részére tOrténd. megkildésérbl, rendelkezésre
bocsétdsardl a biralobizottsag titkdra gondoskodik.

6.2.1.3  Konzulticio/helyszini “bejaras - esetén ~a kozbeszerzés targya szerinti
-szakértelemmel rendelkezd biradlébizottsagi tagok kotelesek gondoskodni a konzultacid,
illetve a bejaras helyszinének biztositdsarél. A Konzultaciorél/helyszini bejarasrél a
birdlobizottsag titkara koteles jegyzGkonyvet és jelenléti {vet késziteni és a tGbbi
birdlobizottsagi  taggal .. tortént  egyeztetését = kovetben  megkiildeni  az
a_}anlattevok/reszvetelre ]elentkezok részére. '

6.2. 2 Az aj anlatok/ reszvetell ]elentkezesek erkeztetese

6221 Az ajaxﬂattevok/részvete]—re. jelentkez8k altal benyujtott ajanlatokat/részvételi
jelentkezéseket a birdlébizottsag titkdra 4ltal elSkészitett Atvételi Elismervényen az NFP
titkérsaga koteles érkeztetni. Az dtvételi elismervényen a beérkezés pontos idépontjat (ora,
perc) és az 4tadott borité¢k vagy csomag sértetlenségét vagy ennek hidnyat fel kell tiintetni. -

6.2.2.2 Ha az ajanlattevd/részvételre jelentkezd az ajanlatat/részvételi jelentkezését az
ajanlattételi/részvételi jelentkezési hataridd lejarta el6tt moédositani, vagy visszavonni
kivanja, erre irdnyuld, cégszerlien alairt nyilatkozat és atvetell ehsmerveny ellenében az
ajanlatot/részvételi jelentkezést 4t kell adni a részére.

6.2.3 Bontas

6.2.3.1 Az ajanlattételi/részvételi jelentkezési hataridd lejartdig benythjtott ajanlatok
bontasat az ajanlattételi/részvételi jelentkezési hatérid6 lejartdnak idépontjban, illetve a
Felhivasban megjeldlt id6pontban kell megkezdeni. A birdlébizottsag titkaranak feladata
az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontdsa, azoknak a Kbt. vonatkozé rendelkezései
szerinti adatainak a bontasi eljarason t6rténé ismertetése, valamint a bontasi eljarasrol
jegyzokonyv és jelenléti iv készitése.

6.2.3.2 Az ajanlattételi/részvételi jelentkezési hatdridé lejartat kovetben benyujtott
ajanlat atvételét nem lehet megtagadni. Az elkésett ajanlatot/részvételi jelentkezést
tartalmazo csomagot megbontatlanul az eljaras iratanyagaval egyiitt meg kell Grizni,
kivéve, ha a csomag felbontisa az ajanlattev S/részvételi jelentkez8 személyének
megallapitisa céljabél szikséges. Ez esetben a Kbt 68 § (6) bekezdese szerinti
rendelkezeseket kell alkalmazm '

6 2.3.3 A blraloblzottsag titkara a tobbi bn'aloblzottsagl tagot a bontas megtorténtérdl,
valamint az ajanlatok atvételi lehet6ségérdl haladéktalanul értesiti.

6.2.4 Biralat

6.2.4.1 Az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket a biralobizottsag birdlja el. Ha az
érvényességi/érvénytelenségi szempont  birdlat sordn az  ajanlatokkal/részvételi
- jelentkezésekkel: - kapcsolatban- hiénypétlésra' nem egyértelmi kijelentés tartalménak -
tisztazasara,  szamitdsi . - hiba = javitasdra, - ardnytalanul  alacsonynak. - értékelt
ellenszolgiltatdssal, az ajanlatnak az - értékelési részszempontok szerinti valamelyik
tartalmi .elemére . vonatkozo lehetetlennek, vagy thlzottan .magas, vagy alacsony
mértekiinek, illetve kirivoan -aranytalannak . értékelt kotelezettségvallalassal kapcsolatos
indokolas kérésre tesz a birdldbizottsig javaslatot, az ajanlatteviknek/részvételre
jelentkez8knek megkiildendd felszolitast/tajékoztatést a birdlobizottsag titkara allitja ssze,
sziikség esetén a birdlobizottsag iilés jegyzdkdnyvében rogzitettek alapjan.
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6.2.4.2 A ‘hidnypétlasként, nem egyértelmi kijelentés tartalmanak tisztizasaként,
ardnytalanul = alacsonynak értékelt ellenszolgéltatassal, az ajanlatnak . az ért€kelési.
részszempontok szerinti valamelyik tartalmi elemére vonatkozé lehetetlennek, vagy.
_tulzottan magas, vagy alacsony mértékiinek, illetve kirivéan aranytalannak értékelt
'kotelezcttsegvallalassa] kapcsolatos indokolasként az ajanlattevék/részvételre jelentkez8k
- &ltal megkiildoit iratokat a birlébizottsdg titkara 4ltal eldkészitett Atvetell Elismervényeri
.. az NFP tltkarsaga koteles érkeztetni. Az atvételi ellsmervenyen a beérkézés portos”

-idépontjat (6ra, perc) fel kell tiintetni. ~Amennyiben a jelen pontban foglalt dokumentumok -
3k ’bannelylke postai- kézbesités tjan érkezik, Ugy a becrkezes.  pontos 1dopont_]é.t a. =
~ dokumentum . csomagolasan szitkséges . feltiintetni. Faxon vagy. e-mailen érkezett. .

a.y .,dokumentumok eseten a beerkezes 1d0pont_]ét az e-mall torzsszovege vagy a fax. elso oldala -
tartalmazza. . - . : . EL T ‘

6243 A . bualoblzottsé,g a beerkezett iratok alapjan JaVaQIatot ”tesz Caz
a_]énlatok/reszveteh _]elentkezesek ervényessegere/érvénytelenségere vonatkozdan; sziikség
esetén 1jabb hianypotlasra, ‘nem egyértelmil ~kijelentés ‘tartalménak - tlsztazasara
aranytalanul alacsonynak értékelt . ellenszolgéltatassal, az ajanlatnak az - értékelési
részszempontok szerinti valamelyik tartalmi elemére vonatkozd lehetetlennek, vagy
tilzottan magas, vagy alacsony mértékiinek, illetve kirivoan aranytalannak értekelt
kételezettségvallalassal kapcsolatos indokolas bekérésére tesz javaslatot. A biralobizottsag
munkéjanak itemezését az ajanlati kotottség lejartara tekintettel kell kialakitani.
6.244 Ha az ajanlat/részvételi jelentkezés hidnypétlassal nem orvosolhaté
hidnyossdgban szenved, a Dbirdlébizottsdg javaslatot tesz a Dontéshozénak az
ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelenné nyilvanitasira (kdzbensd dontés).

6.2.5 Ajanlati biztositék
6.2.5.1 Amennyiben az eljarisban val6 részvétel ajanlati biztositék nydjtdsahoz kotott,
és valamely ajanlattev$ az ajanlatat az ajanlati ktottségének ideje alatt visszavonja vagy a
szerz0déskotés az ajanlattevé érdekkorében felmerilt okbdl meghiisul, vagy, ha az
ajanlattevé az ajanlati ktottséggel terhelt ajénlatéhoz az ajanlatkérd felhivasara nem vagy
nem megfeleléen nydjtja be az egységes eurdpai kdzbeszerzési dokumentumba foglalt
nyilatkozatat alatamaszté igazoldsokat, €s ajanlata ezen okbol érvénytelennek mindsiil, a
jogi ellenjegyzd koteles felkérni a Pénziigyi és Szamviteli Osztily vezetdjét az ajénlati
biztositék - Osszegének ' visszatartisara, ilietbleg koteles intézkedni -az * ajanlattevd
pénzintézete, illetéleg b1ztosit0_|a fele a bankgarancla lehlvasa 111etoleg a kezessegvallalas =
érvényesitése irant. e
.6.2.5.2 - Amennyiben a nyu_]tott blzt051tek wsszaﬁzetésenek a Kbt —ben meghata:rozott_
valamely esete fennall, a jogi ellenjegyzé felkéri a Pénziigyi és Szamviteli Osztily
vezetGjét az’ ajanlati biztositék -Gsszegének a Kbt -ben meghatarozott hatandon belul. f
torténd Vlsszautalasara L - .

6.2. 6 Dontes az eljaras eredmenyerol

-6.2.6.1 . Az aJanlatok/reszvetch Jelentkezesek ervenyessegenek megltelesct kovetoen a:
‘ b1ra10b1zottség elvégzi az ajanlatok értékelési szempontok szerinti ertekeleset €s Javaslatot
tesz az elJ aras, 1lletve az eIJ aras reszvetell szakaszanak credmcnyere - :

_6.2.6: 2. A blraloblzottsag _}avaslatat - folyamatba épitett ellenorzés eseteben a-" :

».Mlmszterelnokseg Kézbeszerzeési - Felugyeletert Felel6s Helyettes Allamtl_tkarsag ] ..

- Kozbeszerzési- Feliigyeleti Foosztalya, valamint a Miniszterelnkség Kozbeszerzési
Feliigyeletért Felel6s Helyettes Allamtitkdrsdg Kozbeszerzési Feliigyeleti Féosztilya 4ltal
kiallitott tamogaté tartalmu kézbeszerzési zaré tanusitvanyt jovahagyo allasfoglalasaval

26



egyiitt - a birdlo bizottsag titkara az tigyvezetd részére dontéshozatal (12, sz. melléklet),
illetve jovahagyas céljabol clbterjeszti. Az eljaras, illetve a részvételi szakasz
eredményének felterjesztése sordn az eljards valamennyi, dontést alatdmasztd
dokumentumat bemutatja az ligyvezets részére.

6.2.6.3 Amennyiben - a Kbt. 77. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan - t6bb ajanlatnak
azonos a Kbt. 77. § (1) bekezdése szerint kiszamitott dsszpontszama, az az ajénlat mindsiil
a legkedvezébbnek, - amennyiben az eljarast megindité felhivisban nem keriilt
meghatdrozasra objektiv modszer vagy a 76. § (6) bekezdés a)-d) pontjdnak megfeleld
kiegészitd szempont -, amely a nem egyenld értékelési pontszdmot kapott értékelési
szempontok kozill a legmagasabb stlyszamu értékelési szempontra nagyobb értékelési
pontszdmot kapott, a legalacsonyabb ar értékelési szempontja esetében pedig kozjegyz6
jelenlétében tartott sorsolds alapjan vélaszt az ajanlatkér6 a legalacsonyabb Osszegii
ajanlatok kozott. Az ajanlatkér6 akkor is jogosult kozjegyz6 jelenlétében sorsolast tartani,
ha a legkedvezdbb ajanlat az e bekezdés szerinti médszerrel nem hatarozhaté meg
6.2.6.4 A biralobizottsag — Ugyvezetdi jovdhagyast kovetSen — jogosult kozjegyzd
jelenlétében sorsolast tartani ¢s a sorsolas alapjan kivalasztott ajdnlattevét az eljards
nyertesének nyilvanitani, ha
6.2.6.4.1az ajanlatkéré a legalacsonyabb 4r vagy koltség elve alapjan kivanja
kivélasztani a nyertest, de a legalacsonyabb 4rat vagy koltséget két vagy tobb ajanlat
azonos 0sszegben tartalmazza, vagy
6.2.6.4.2az ajénlatok értékelési szempontja a legjobb ar-érték aranyu ajanlat, de az
legjobb ér-érték aranyu ajanlat a Kbt. 77. § (5) bekezdésében lefrtak alkalmazasaval
sem Allapithaté meg.

Az ugyvezetd engedélyezését kovetben a birdlobizottsag titkara kozjegyz6 jelenlétében
lezart, sértetlen, jelSletlen boritékokba helyezi az azonos, érvényes ajanlatokat benyijto, a
szerzodés teljesitésére alkalmas ajinlattevék nevét és cimét (székhelyét) tartalmazd
papirokat, majd lezarja a boritékokat, amelyeket a kizjegyzo részére atad. A kbzjegyzd a
boritékokat atveszi és a birdlobizottsag elndke a boritékok tartalmanak ismerete nélkiil
kihuizza a nyertes ajanlattevét. A sorsolasrol jegyz6konyv késziil, amelyet a kozjegyz6
tanusit.

6.2.6.5 Az eljardas eredményét tartalmazé irasbeli Osszegezés Kbt. alapjin torténd
megkiildésérél és az eljards eredményérél sz016 tajékoztatd kozzétételérol a biraldbizottsig
titkara gondoskodik.

0.3. Elézetes vitarendezés és Jogorvoslati eljards

6.3.1.Az eldzetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos allaspont kialakitisa soran az
eljarasban résztvevd, arra kijelolt birdlobizottsagi tagok kotelesek egyiittmikédni és
allaspontjukrol a biralébizottsag titkarat haladéktalanul tdjékoztatni.

6.3.2.A jogorvoslati eljarasok sordn a jogi ellenjegyz6 kezdeményezheti az ligyvezeténél,
hogy a pénziigyi vagy a koOzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6
birdlobizottsagi tag(ok), vagy tavollétiik esetén mas megfeleld pénzigyi, vagy
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy részvételérél
gondoskodjon.
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6.4. A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen kétendo szerzodes

A szerzédések kozzététele

A biralobizottsag titkara a szerz6déskotés utan haladéktalanul kételes gondoskodni az aldirt —
mellékleteket nem tartalmazé — szerz8dés adatainak a Kozbeszerzési Hatosag 4ltal
mikddtetett Core Adatbazisban, 2018. 4prilis 15. napjat6l az EKR-ben torténd kozzétételérdl.

7. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras dokumentaldsi rendjérol

7.1 A beszerzési igényekhez kapcsolddd anyagok iktatdsira, kezelésére, irattdrozasira és
meglrzésére vonatkozdan az irdsbeli {ligyintézésére vonatkozé szabdlyok Osszességét
tartalmazé iratkezelési szabédlyzatban foglaltakat kell alkalmazni.

7.2 A kozbeszerzési eljarasok dokumcntélésa vonatkoz4siban a Kbt. és abban az esctben,
ha Eur6pai Uni6és forrds felhaszndlasra keriil, a 272/2014. (XL5.) Kormanyrendelet
rendelkezései irAnyadék.

7.3 A kozbeszerzési eljarasok lezarasat kovetben, az eljaras soran keletkezett valamennyi
iratanyag irattarba helyezését a jogi ellenjegyzd altal az eljaras lefolytatasara kijeldlt
tigyintéz6nek kell el6készitenie ugy, hogy az el6készités sordn ellendriznie kell, és sziikség
esetén sorba rendezni az egyes papir alapu tigyiratokat és gondoskodnia kell a Kbt. alapjan
kotelezben eldirt iratanyagok meglétérél.

8. Fejezet

Az elektronikus kozbeszerzési eljarasban regisztriciora jogosultak, tovabba a
jogosultsag gyakorlas rendje

8.1. K6zbeszerzési eljarasban az EKR-ben elektronikus tton tett nyilatkozatok tekintetében az
NFP nevében nyilatkozé képvisel&jének kell tekinteni azt, aki az EKR-ben az NFP részérél a
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal rendelkezik.

8.2 Az NFP részér6l EKR-ben torténd regisztracidra az alabbi személyek jogosultak:
iigyvezeté igazgatd, jogi és humanpolitikai igazgat6, projekt kézbeszerzési osztalyvezetd,
projekt kozbeszerzési osztalyvezet6-helyettes, jogi és beszerzési osztilyvezetd, jogi és
beszerzési osztalyvezetd-helyettes,

8.3. Az EKR-ban az NFP nevében torténé joggyakorlas rendje az aldbbiak szerint alakul:
tgyvezetd igazgatd, jogi és humdanpolitikai igazgatd, a Projekt Ko&zbeszerzési Osztaly
munkavallaldja, a Jogi és Beszerzési Osztily munkavallaldja.

Az ligyvezetd igazgato, a jogi €s huménpolitikai igazgatd, Projekt Kozbeszerzési Osztily
munkavallaloja, a Jogi és Beszerzési Osztaly munkaviéllal6ja jogosult az EKR teljes korii
alkalmazasara.

8.4. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarast kiils¢ kozbeszerzési tandcsadé bonyolitja le, az
adott eljardshoz valé hozzarendelést a Projekt Kdzbeszerzési Osztaly munkavallaldja vagy a
Jogi és Beszerzési Osztdly munkavéllaléja végzi el. Ezt kivetben a kiilsé koézbeszerzési
tanacsadd jogosult az NFP nevében eljarni, €s felel az adott kozbeszerzési eljardsnak a
jogszabalyoknak és az EKR szabalyainak megfelel6 lebonyolitésért.
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9, Fejezet
Mis ajénlatkérd nevében torténé beszerzések, kozbeszerzések lefolytatasa

9.1. Az NFP a Kijel5l6 Korm. rendelet 1. 15. §, valamint a Kijel516 Korm. rendelet I1.. 6.§
2) és 7. § (4) bekezdések szerint az NFP. és a konzorciumi tag kdzott létrejott konzorciumi
megéllapodas alapjan Konzorciumvezetdként gondoskodik a projektek beszerzési,
kozbeszerzési eljarasamak -lebonyolitasdrol. A konzerciumi tag -lehetdség  szerint
. kbzremtikédik 4 lefolytatando beszerzési - eljards, illetve. koézbeszerzési  eljards -
- miiszaki/szakmai . tartalmanak Ssszedllithsaban, megszovegezesben amelynek végleges.

tartalméanak meg15meréserol elfogadésérdl, valamint arrél, hogy ‘a nyertes vallalkozéval a
szerz6dést megkoti, minden esetben nyilatkozatot tesz. A projektmenedzser intézkedik a
-konzorciumi. tag nyilatkozatinak beszerzésér6l -(11/A. sz. melléklet). A projektmenedzser a
Szolgaltatd részér6l is- beszem a muszakllszakmal tartalom elfogadasarol sz6l6 nyilatkozatot
(11/B. sz. melléklet),

9.2. A 9.1 pontban foglalt kotelezettsegemek teljesitése érdekében az NFP ligyvezetSje a
jogi ellenjegyzd téjékoztatasa alapjén meghatdrozza, hogy egy adott projekt kapcsén milyen:
beszerzési, kozbeszerzési eljérdsok lebonyolitisa szilkséges az NFP 4ltal. Ennek keretében a
jogi ellenjegyz8 kezdeményezése alapjin meghatdrozza a Szabalyzat mellékleteiben foglalt
adatokat, és ezeket, amennyiben az iigyvezetd Kiils§ kdzbeszerzési tanicsadé bevondsa
mellett .dont, a jogi ellenjegyz6 kozremiikodésével megkiildi a Kiils6 kozbeszerzési
tanacsadonak. '

9.3 Az NFP feladat- és hataskéreit a Kijel516 Korm. rendelet 1., valamint a Kijel516 Korm.
rendelet II. hatirozza meg, amelyek alapjan, figyelemmel a 2014-2020 programozasi
iddszakban az egyes eurdpai uniés alapokbél szirmazd tdmogatisok felhasznalasanak
rendjérdl szol6 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet rendelkezéseire is, Konzorciumvezetéként
jar el a 2014-2020-as programozasi id6szakban a Konzorciumi tag végsd kedvezményezett
mellett. Az NFP iigyvezet6 dontése alapjan a Kijel6l6 Korm. rendelet 1 vagy a Kijel5lé
Korm.rendelet II. alapjén megvalésitandd projektek esetén a végsd kedvezményezett
konzorciumi tag az NFP altal meghatalmazott ajanlatkéréként lefolytatand6é kozbeszerzési
eljaras birdlobizottsagiba, ide nem értve a keretmegallapodasnak, mint beszerzési modnak, az
elsé szakaszaként lefolytatott eljardsat, tanacskozasi joggal, megfigyeld statuszi, személyt
delegélhat, mint kézremiikodé.

A. Konzorciumi Tag maximum egy személy kézremiikdd6t delegélhat. A Konzorciumi tag
felel6ssége, hogy az 4ltala jeldlt kozrem{ikodBk a kdzbeszerzési eljarasban aktivan, valamint a
birdlobizottsdgi  iilés(ek)en részt vegyen(ek). Az NFP ennek érdekében kelld idében
tajekoztatja a kozremikod6t az eljardsi cselekményekrdl. A tanacskozdsi jogu tag, mint
kdzremiik6ds, is. ala1r1aa7/B sz. mellékletet.

94 ' Az NFP a Konzorctumi tag, illetve az altala delegalt kozremtikod6 részére a
részvétellel kapcsolatban koltsegteritest Jutatast tlszteletdljat stb. nem biztosit.

A jelen _Fe]ezet szermt ‘lefolytatando kozb__eszerzem eljarasok birdlébizottsdgdba az NFP

ligyvezetSje jogosult a kdzbeszerzés térgya szerinti, kdzbeszerzési, jogi, valamint a pénziigyi
szakértelemmel rendelkezé tagot delegalni, -
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10. Fejezet

A kizbeszerzési eljarasok ellendrzése

101 A kozbeszerzem eljarasok ellenorzesevcl kapcsolatos AJanlatkerm kotelezettsegek
teljesitése . abban . az_ eseiben ha ‘a kozbeszerzés részben vagy egészben nem . hazai
koltségvetési forrasbol _torténik, ugy a 272/2014. (XI '5.) Korm. Rendeletben foglalt. ‘
szabélyok szerint, miig a kizérélag hazai koltségvetem fotrasbol megvalosulo kozbeszerzesek: .

_ akozbeszerzesek kozpontl ellendrzésérdl és engedelyczcsér 51 52616 32072015, (X. 30.) Korm.
. Rendelet szerinti- teljesnese a blraloblzottsag tltkéranak a feladata, 1dcertve a hlénypétlas SRS

' tel]esﬂcsét is. o
| ','_11#. feiezét
Z4ré rendelkezések

Jelen Szabédlyzat 2018. marcius 1. napjan 1€p hatalyba, ezzel egyid6ben hatalyat veszti a 2018.
februar 1-jén hatélyba léptetett K6zbeszerzési és beszerzési szabalyzat.

Tovébba 2018. 4prilis 15. napjatol hatalyat veszti a jelen szabélyzat 6.2.2., 6.2.3., a 6.2.4.2.
pontja, valamint ezen id6épontt6] 1épnek hatilyba az elektronikus kézbeszerzésre vonatkozo
szabalyok.

A Szabélyzat rendelkezéseit a hatilyba lépését kovetben meginditott eljarisokra kell
alkalmazni, azonban az EKR-re vonatkozo szabalyokat a 2018. aprilis 15. napjan vagy azt
kovetben meginditott kézbeszerzési eljarasok kapcsan kell alkalmazni.

A Szabdlyzat hatalya a kozbeszerzésekrol szol6 2015, évi CXLIIL. torvény és az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalyirdl szolé 424/2017. (XI1.19.) Korm.rendelet hatdlydhoz

igazodik.

Mellékletek:

1. sz. K6zbeszerzési terv mbdositésa

2. sz. Keretindit6 dokumentum

3. sz. Indit6 irat beszerzéshez

4. sz. Indit6 dokumentum kozbeszerz&shez
5. sz. Felhivas visszavondasa

6.sz. Ddntési javaslat

7./A sz. Dbntéshozo részére dsszeférhetetlenségi &s titoktartasi nyilatkozat kdzbeszerzési eljérasban
7./B. sz, Osszeférhetetlenség €s titoktartasi nyilatkozat-és Biralobizottsagi tagi meghizds elfogaddsa
7/C. sz, OSszeferhetet]ensegl és titoktartdsi nyllatkozat beszerzési eljarasban
8. sz. Ellendrzési lista

9. sz. Blraloblzottsag_l tag megbizdsanak visszavondsa

10/A. sz. Konzorciumi tag jovahagyd nyilatkozata

10/B. sz. Szolgéltatd jovahagyd nyilatkozata o

11. sz. Dontéshozatali zaradék (kozbeszetzesfel.}arashoz)

11/A. sz, Dontéshozatali zéradck( FAKSZ qua nyltéshoz) .

12. sz. Feladatelrendelé ' :

1. sz ﬁ]ggelék- Helyettesitébl rend

Kelt: _Budapcst, 201'8,' f@bméf ,,9367 B
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1.sz. melléklet
Kodzbeszerzési terv modositasa

Tisztelt Ugyvezetd Igazgaté Ur!

A KEHOP/KOFOP PROJEKT(EK) (AMENNYIBEN LEHETSEGES KONSTRUKCIO VAGY
PROJEKTAZONOSITOSZAM MEGJELOLESE) MEGVALOSITASA KERETEBEN / A  TARSASAG
ALTALANOS MUKODESE VONATKOZASABAN =~ X. EV Y. = NEGYEDEVEBEN
ARU/SZOLGALTATAS/EPITESI BERUHAZAS' targyt kozbeszerzés keriil meginditasra.

Tekintettel arra, hogy a hivatkozott eljaris(ok) az NFP Nemzeti Fejlesztési Programiroda
Nonprofit Kft. xxx évi kdzbeszerzési tervében nem szerepel(nek), annak az NFP Nemzeti
Fejlesztési Programiroda Nonprofit Kft. Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatinak 3.2
pontja szerinti médositésa sziikséges.

Indokolas: ..uuovivennieiiiic e et et taa e ae s

Kérem a T. Ugyvezet6 Igazgatdé urat, hogy a kdzbeszerzési terv médositdsét a nevezett
eljaras(ok) tekintetében engedélyezni sziveskedjen.

Keltezés (helység, datum) Keltezes (helység, datum)
eldnyomott név elonyomott név

munkakdér munkakér

(szakmai kezdeményez6) (szakmat kezdeményezés jovahagyd)
elényomott név

munkakér

(jogi ellenjegyz6)

Jelen feljegyzés mellékletében meghatérozott eljaras(ok) tekintetében az NFP Nonprofit Kft.
xxx évi kozbeszerzési tervének moédositisat engedélyezem, és az NFP Nonprofit Kit.
Kézbeszerzési és beszerzési szabalyzatdnak 3.2.6. pontjara tekintettel felhivom a jogi
ellenjegyzot, hogy a médosult kozbeszerzési terv Kdzbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett
Kozbeszerzési Adatbézisban, 2018. aprilis 15. napj4tél az EKR-ben valé kozzétételérél,
valamint a kdzbeszerzések kdzponti ellenbrzésérdl és engedélyezésérdl szolé 320/2015. (X.
30.) Korm. rendelet szerinti adatszolgéltatasr6l intézkedjen.
Keltezés (helység, datum)
- elényomott név
igyvezetd igazgato

1 A megfelelé jelolends.
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2.sz. melléklet
Keretindité dokumentum

‘Tisztelt Ugyvezeto Igazgato Ur'

Az uzemeltetes1 osztalyvezetb Az a1abb1 uzemeltetes1 keret(ek) rendelkezesre bocsatasat..; I_ mE

1nd1tvé.nyozza
-Kiilt'ségtipus pontos T - : Keretosszeg
meghatirozdsa Herctosszeg netté' _ hrutto s
Osszesen: ' 0 Ft 0 Ft

A keretosszegekhez késGbbiekben kapcsol6dd beszerzések targyat képezd szolgaltatids az NFP
Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Kft. (a tovdbbiakban: NFP) 201x. évi iizleti
tervében szerepel.

Részekre bontds szempontl vizsgélat:- Az NFP-nél 201x. évben megvalositandé mds
szolgaltatas megrendeléssel az ugyanazon kozvetlen ‘célra iranyultsag nem &ll fenn, mas
szolgaltatés megrendeléssel a miiszaki és gazdasdgi funkcionilis egység nem #llapithaté meg
valamint a Kbt. 19. § (3) bekezdése szerint megtdrtént. A keretosszeg/keretosszegek_
felhasznalési hatarldeJe ..........

Kérem a T. Ugyvezet Igazgatd urat, hogy a vonatkozod Jogszabalyok és az NFP belsd

“szabalyzatai alapjén- a megadott koltségvcté31 keretosszcgetfkeretosszegeket engedelyezm-'

szwesked_]en _ A :

_Keltezés (helység;_ﬂﬁtufh) Kel'tézés:_(helysé_g-, détum) WS
elanyomott néy - Y elonyomott nev e .
-munkakor o munkakor o
(szakma:l kezdemenyezo) B i » e -(szalcmal kezdemenyezes ]ovahagyo)
elényomott név

munkakdr

jogi ellenjegyzo
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Figyelemmel a vonatkozé jogszabalyok és az NFP bels6 szabalyzatai alapjan a megadott
koltségvetési keretosszeget/keretosszegeket ellenjegyzem,

Keltezés (helység, datum)

elényomott név
munkak&r
kontrolling ellenjegyz6

A megadott koltségvetési keretosszeg/keretosszegek teljesitéséhez a rendelkezésre 4116 anyagi
fedezetet a Tarsasag miikodési céli tdmogatisa fogja biztositani. (A koltségek egy része - a
palyazati kiirdsok médositésa utan - elszémolhaté a KEHOP forrasok terhére.)

Keltezés (helység, défum)

..............................................

eldnyomott név
munkak6r
pénziigyi ellenjegyzé

A megadott koltségvetési keretosszeget/keretdsszegeket jovahagyom, az azokhoz kapcselédo
beszerzéseket a vonatkozd keretdsszeg kimeriiléséig elézetesen engedélyezem.

Eszrevétel:

----------------------------- L Y Y R T R T R TN

Keltezés (helység, datum)

elonyomott név
ligyvezetd igazgatod
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3.5z. melléklet
Indité irat beszerzéshez

Tisztelt Ugyvezeté Igazgaté Ut!

A szakmai kezdeményezd az alabbi targya ¢€s érickil kézi - beszerzés/egyszeriisitett
beszerzés/beszerzési/ kbzbeszerzési eljaras meginditasat kezdeményezte:

- »eljdrds megnevezése’

- becsiilt értéke; netto ... ....,- HUF.

A beszerzés targyat képezé szolgiltatds az NFP Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit
Kft. (a tovabbiakban: NFP) 201x. évi kozbeszerzési tervében (vagy beszerzési tervben)
szerepel/nem szerepel (indokolas, utalds a kizbeszerzési terv modositasdra). Az lizleti tervvel
illeszkedik.

Tovabbi indokolés, kiillonds tekintettel
i. a részekre bontds tilalma,

ii. az eljdrasrend, az eljardsfajta, a becsiilt értek, valamint - amennyiben relevans — a
beszerzési mod,

iii. a becsiilt érték meghatdrozdsdra a Kbt. 28. § (2) bekezdés a) pontja szerinti indikativ
ajaniatkérés/28.§ (2) bekezdés b)-g) pontjai utian keriilt sor. (csak kozbeszerzési
eljaras esetén)

iv. az eljaras esetleges feltételes modon térténd meginditasa,

v, ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok felsorolasa (név, székhely, addszam),
amennyiben relevans.
Ajanlattevd fiiggetlenségének vizsgdlata megtiortént’.

vi. annak megjeldlése, hogy az NFP sajat nevében vagy a konzorciumi partner nevében

folytatja-e le az eljarast

Kérem a T. Ugyvezet8 Igazgaté urat, hogy a Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat alapjin a
kézi beszerzés/ egyszeriisitett beszerzés/beszerzési eljdrdas / a kozbeszerzési eljdrds
meginditdsat engedélyezni, illet6leg amennyiben nem ért egyet a kézi beszerzés/egyszertisitett
beszerzés/beszerzési/kizbeszerzési eljards mindsitésével, erre vonatkozé indokolast megadni
sziveskedjen. Jelen indito irat mellékleteként a beszerzési eljards pdlydazati felhivisat/a
kozbeszerzési eljaras meginditasahoz sziikséges kdzbeszerzési dokumentumokat is csatolom
szives jovahagyasra.

1A 272/2014. (XL5) Kom. rendelet 5. melléklet 2.3.2.5. pontja alap_]an az ajanlatteviknek egymastol és a
kedvezményezetidl is fiiggetlennek kell lenniiik.

A 272/2014. (XL.5) Korm. rendelet 5. melléklet 2.3.2.5b. pontja alap]_a_,n:, Nem fliggetlen az az ajaniaitevd,
amelyben a tamogatdst igényld, illetve kedvezményezett vagy tulajdonosa (irdnyité vagy feliigyeleti szerve),
annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre jogosult személy, ezen személy Ptk 8:1. § (1)
bekezdés 2. pontja szerinti hozzdfartozoja, tulajdonosi, fenntartoi,  vagyonkezeldi, iranyitdsi, kepviseleti,
munkdltatéi, vagy kinevezési jogokat gyakorol, vagy forditva, amely olyan szdilitotol szdrmazik, amelynek
tulgjdonosa (irdnyito vagy feliigyeleti szerve), annak tagfa, a szervezet nevében nyilathozattételre, képviseletre
Jogosult személy, a kedvezményezett szervezetében vagy a mdasik ajdnlattevd szervezetében tulajdonosi,
fenntartdi, vagyonkezeldi, irdnyitdsi, képviseleti, munkaltatoi vagy kinevezési jogokat gyakorol. Nem fiiggetlen
tovdbbd az ajdanlattevd, ha a tdmogatdst igényld, illetve kedvezményezett vagy mdsik ajanlaitevd vonatkozdsaban
partner vagy kapesolt vallalkozdsnak mindsiil.
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Keltezés (helység, datum) Keltezés (helység, datum)
elonyomott név elonyomott név

munkakor munkakér _

(szakmai kezdeményez&) (szakmai kezdeményezés jovahagyo)

elonyomott név
munkakdr

(jogi ellenjegyzs)

Mellekletek (adott esetben):
[ ajdnlatiételi felhivis (heszerzési eljarads esetén)
ii.  kizbeszerzési eljards meginditdsdhoz sziikséges kizbeszerzési dokumentumok
I, 1174, illetve 11/B. melléklet
iv. 1. sz. melléklet (amennyiben a kézbeszerzési terv médositdsa sziikséges)
v. 4.8z, 5 sz.5 7. 5z mellékletek (kdzbeszerzési eljards esetén)
vi. 8. sz mellékietek (beszerzési eljards esetén)

Figyelemmel az NFP Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat 2.9 pontjara az , eljdrds
megnevezése " targyn, kézi beszerzés/egyszeriisitett beszerzés/beszerzésifkizbeszerzési eljdrdst
ellenjegyzem.

Keltezés (helység, datum)
elényomott név(ek)
munkakor(Gk)
kontrolling ellenjegyz6(k)

Az eljdrds megnevezése”’ targyu, kézi beszerzés/egyszeriisitett
beszerzés/beszerzés/kizbeszerzési eljdrds alapjan megkdtendS szerz6dés teljesitéséhez a
rendelkezésre all6 anyagi fedezetet az aldbbi forras fogja biztositani.

A fedezetiil szolgald forrds megjeldlése (t6bb forras is megjelélhetd):

Ssz. Forras megjellése Megjeldlés, ha
fedezetet nyn;jt
(x-szel):
1. xxx. évi mitkédési tamogatas
21 xxx. évi mikBdési tamogatéas
-maradviny
3 toketartalék
4, uniés forrds, unids forrashoz
kapcsolodo hazai Snerd és AFA
tamogatas
5. egvéb forrds megnevezése

Keltezés (helység, datum)
elonyomott név
munkakor
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pénziigyi ellenjegyzd

Az weljards megnevezése” targyu kézi beszerzés/egyszeriisitett

beszerzés/beszerzési/kiozbeszerzési eljards mindsitésével egyetértek, az eljaras lefolytatasat
engedélyezem. Az eljarast megindité dokumentumokat jovahagyom.

Keltezés (helység, détum)

elonyomott név
iigyvezetd igazgat6
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-4 sz. melleklet

Indité dokumentum kdzbeszerzéshez
Ikt.szAm:. .

ADATLAP KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASAHOZ

A kdzbeszerzés tirgya:

A kdzbeszerzés mennyisége:

A kizbeszerzés becsiilt értéke (netto):

A becsiilt érték részletezése, aldtamasztisa - -

A Beszerzési lgény sorszama az NFP
kozbeszerzési tervében:

Kezdeményez6 altal javasolt értékelési
szempont

legaleic‘sonyabb ar

legalacsonyabb

Koltség legjobb ar-érték arany

A kozbeszerzési eljards eredményeképpen
megkbtendd szerz6dés fajtaja:

A teljesitési hatirid§ / a szerzédés idStartama:

A lebonyolitandé kizbeszerzési eljaras
pénziigyi forrdsa:

Javaslat a biralébizottsag osszetételére

Név, munkakor

A biralobizottsdg kozbeszerzés tdrgya szerinti
szakértelemmel rendelkezé tagja (egyben elndke):

A birdlobizottsig kozbeszerzési, Jjogi
szakértelemmel rendelkezé tagja (egyben titkara):

A birdlObizottsdg  pénziigyi  szakértelemmel
rendelkezd tagja:

JAVASLAT KOZREMUKODO IGENYBEVETELERE

A Kozremlikddbként igénybe venni kivant szervezet /
személy neve

A KdzremlikodSként igénybe venni kivant szervezet
székhelye / személy 4llandé lakohelye :

A Kdozremiiksds igénybevételének indoka:

Keltezés (helység, datum)

elényomotr név elényomott név
munkakor munkakdr
(szakmai kezdeményez6}

! Megfeleld rész alihizandé!

(szakmai kezdeményezés jovihagyd)

2Kbt. 76.§ (5) bek.: Az ajanlatkérd kiteles a legalacsonyabb kiliség vagy a legjobb &r-érték ardnyt megjelenits értékelési szempontok
alkalmazasira. Az ajanlatkénd csak akkor vélaszthatja a legalacsonyabb &r egyediili értékelési szempontjat, ha az a_]anlatkérﬁ igényeinck
valamely konkrétan meghatarozott minfségi és miiszaki kovetelményeknek megfelel$. 4r vagy szolgiltatas felel meg, és a gazdasagilag
legeldnydsebb ajanlat kivilasztdsat az adott esetben tovabbi mindségi jeliemzék nem, csak a legalacsonyabb ar éniékelése szolgilja. Az
ajénlatkéré nem alkalmazhatja a legalacsonyabb 4r szempontjat egyediili értékelési szempontként tervezési, mémiki és épitészeti
szolgaltatasok, valamint épitési berubfzasok esetében. A Kbt, felhatalmazhsa alapjén kiadott jogszabdly vagy timogatisbdl megvaldsuld
kizbeszerzés esetében a timogatas feltételrendszere egyes beszerzési tirgyak tekintetében az alkalmazandé ériékelési szempontrendszerre és

mddszerre vonatkozé részletes szabélyokat hatarozhat meg.
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elényomott név
munkakor
jogi ellenjegyz alairasa

UGYVEZETO!I ENGEDELYEZES

A biraldbizottsagi tagok és kzremiik6dd kijeldlését/megbizisat jovdhagyom.
Keltezés (helység, ditum)
eldnyomott név
ﬁgyvezeté_i igazgato
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5.sz.melléklet

Felhivas visszavonasa

Tisztelt Ugyvezetd Igazgaté Ut

A szakmai kezdeményezé EV HONAP NAP eljaras az alibbi tirgyn és becsiilt értékd,
ivoviz/szennyviz/hulladékgazdalkodasi/tavhé/egyéb projektek megvaldsitasidhoz kapcsolédé
kozbeszerzési eljarasok meginditasit kezdeményezte:

Eljirds megnevezése | Becsiilt értéke (netté HUF)

Visszavondas indokoldsa.

T4jékoztatjuk T. Ugyvezeté Igazgatdé Urat, hogy a fentiekre tekintettel a mér meginditott
kozbeszerzési vagy beszerzési eljardsok bontas elétt visszavondsra, illetéleg (amennyiben
relevans) az ex ante ellenérzési folyamatok leallitdsra keriiltek, és a hivatkozott okokbél 1j
kozbeszerzési eljardsok meginditasara keriilhet majd sor EV NEGYEDEV negyedévében.

Keltezés ( helység, datum) Keltezés ( helység, datum)
eldnyomott név elényomott név

munkakdér munkakoér

(szakmai kezdeményez§) (szakmai kezdeményezés jovahagyd)

----------------------------------

elonyomott név
(jogi ellenjegyzb)

Jelen feljegyzésben felsorolt, az ivoviz/szennyviz/hulladékgazdalkodasi/tavhé/egyéb
projektekhez kapcsolédé koOzbeszerzési eljardsok stitusza tekintetében a szakmai
kezdeményez6 altal nyujtott tajékoztatast jovahagyom.

Keltezés ( helység, datum)

..............................................

~ elényomott név
ligyvezett igazgatod
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6.s5z. melléklet
Ikt.szdm:..........

Déntési javaslat egyszeriisitett beszerzési eljarashoz/beszerzési eljarashoz
, .. L

1. Ajanlatkérd: NFP Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Korlatolt Felel&sségtli Tarsasag

[cim: 1139 Budapest, Pap Karoly u. 4-6.] (a tovébbiakban: NFP Nonprofit Kft.)
2. A beszerzés targya: ,,xx”
3. Az NFP Nonprofit Kft. sajat nevében folytatja-e le az elj arast': igen nem
4. Az eljards meginditisara vonatkozo informacié:

Egyszeriisitett beszerzési eljards esetében:

Beszerzési eljdrds esetében: : - |
5. A beszerzési eljards cselekményeire vonatkozé informéciok:

Ajanlatok benyijtasanak hatarideje, eredeti: év hénap nap éra perc.
Ajéanlatok benyljtasanak hatarideje, modositott: év honap nap ora perc

‘6. Rendelkezésre all6 fedezet Gsszege a targyi eljaras tekintetében: nerto 123 Forint
(adott esetben potfedezet bevondsdra, annak rendelkezésre alldsdra vonatkozd informdciok)
7. Ajénlatkérd megallapitja, hogy az ajanlattételi hataridé lejartiig az alabbi 3 db ajanlat keriilt

benyujtasra:
Ajénlattevk fiiggetlenségének vizsgalata megtortént’.
1. Ajinlattevd:
Név: ' X%
Székhely: 1234 helység, utca, hdzszdm

Ajanlati &r: nettd 123 Ft
2. sth

Az ajanlatok 4attanulmanyozasit kdvetéen kezdeményezd az NFP Kozbeszerzési és beszerzési
szabdlyzatdnak 4.1.2.4/4.1.3.5 pontja alapjan javasolja az ligyvezet§ igazgatonak az alabbi dontések
meghozataléat:

II. Eljarasi dontésekre vonatkozé javaslatok

1. A szakmai kezdeményez6 a benyujtott ajanlat alapjan javasolja annak megdallapitasat, hogy a
xxx ajanlattevd érvénytelen ajanlatot tett, tekintettel arra, hogy a hidnypdtlasi kételezettségének az
el6irt hataridSben nem tett eleget.

2. A szakmai kezdeményezd a benyujtoit ajanlat alapjdn javasolja annak megéllapitisat, hogy a
xxx érvényes ajénlatot tett, tekintettel arra, hogy a hidnyp6tlasi kételezettségének az eldirt hataridében
eleget tett.
II1. Erdemi déntésekre vonatkozé javaslatok

1 A megfelelé egyértelmiien jeldlends.

2.A 272/2014. (X15) Korm. rendelet 5. melléklet 2.3.2.5. pontja alapjan az ajinlatteviknek egymdistdl és a kedvezményezettdl is
fiiggetlennek kell lennilik.

A 272/2014. (X1.5) Korm. rendelet 5. melléklet 2.3.2,5b. pontja alapjin: Nem fiiggetlen az az ajdnlattevé, amelyben a tdmogatdst igényls,
illetve kedvezményezett vagy tulajdonosa (irdnyito vagy feliigyeleti szerve), annak tagia, a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre
Jogosult személy, ezen személy Pk, 8:1. § (1} bekezdés 2. pontja szerinti hozzdtartozdja, tulajdonosi, fenntartdl, vagyonkezeldi, irdnyitdsi,
" képviseleti, munkdliatgi, vagy kinevezési jogokat gyakorol, vagy forditva, amely olyan szallitoto] szdrmazik, amelynek tulajdonosa (irdnyité
vagy feliigyeleti szerve), annak lagja, a szervezet nevében nyilatkozaltételre, képviseletre jogosult személy, a kedvezményezett szervezetében
vagy a masik ajdnlaitevd szervezeiében tulajdonosi, fennitartoi, vagyonkezelSi, irdnyitdsi, képviseleti, munkditatdi vagy kinevezési jogokat
gyakorol. Nem fiiggetien tovabbd az ajénlatievd, ha a tdmogatést igényld, illetve kedvezmeényezert vagy mésik ajaniattevd vonatkozdséban
partner vagy kapcsolt vallalkozisnak mindsiil.
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1. A piélyézati felhivas rendelkezései szerint a beszerzési eljarasban az ajanlatkérd a legalacsonyabb dr
elve/legalacsonyabb koltség/legjobb dr-érték ardny alapjan értékeli a palyazati felhivas feltételeinek
megfeleld ajanlatokat,

2. Eléterjesztd javasolja az ligyvezet§ igazgatonak az alabbi érdemi déntés meghozatalat:

A targyi beszerzési eljarasban a legalacsonyabb 4rajanlatot/legalacsonyabb kiltséget/ legiobb dr-érték
ardnyt tartalmazo, a palyézati felhivés feltételeinek megfeleld ajanlatot a xxx (székhely) tette, amely
alapjn javaslom a fent nevezett gazdaségi szereplével a szerz8dést megkdtni, amely szerz8dés azon a
napon lép hatilyba, mely napon a projektre vonatkozé, a szerzédés pénziigyi fedezetét biztositd
Tamogatasi Szerzédés vagy -amennyiben relevans- a Tamogatasi Szerz6dés modositds alafrasra keriil,
vagy a valtozasbejelentés elfogadasra keriil, és igy a szerzédés teljesitéséhez sziikséges pénziigyi
fedezet felhasznalhatdva valik.

Az értékelés sordn tett megéllapitaiéokat, déntési javaslatot aldirisommal hitelesitem:

Keltezés (helység, datum)

élé'nyomott név
- munkakor
szakmai kezdeményezd

A fenti dontési javaslatot a Kozbeszerzési és beszerzési szabdlyzat 2.7. pontja alapjin
megfelelének talilom:

Keltezés (helység, datum)

eldnyomott név
munkakor
szakmai kezdeményez6 jovdhagydja

A fenti dintési javaslatot a Kozbeszerzési és beszerzési szabdlyzat 2.5. pontja alapjin
megfelelonek taldlom;

Keltezés (helység, datum)

eldényomott név

munkakor
jogi ellenjegyzd

A fenti dontési javaslatot a Kozbeszerzési és beszerzési szabdlyzat 2.9. pontja alapjan
megfelelének taldlom:

Keltezés (helység, datum)

elényomott név
munkakor
kontrolling ellenjegyzd

A fenti dontési javaslatot a pénziigyi fedezet rendelkezésre dlldsa tekintetében a Kozbeszerzési és
beszerzési szabalyzat 2.14, pontja alapjin megfelelének taldlom:

A feltételes eljards inditisa esetén a fedezet rendelkezésre dllisa: a beszerzés tirgydt képezd
szerzddés teljesitéséher a rendelkezésre dllo anyagi fedezetet a Tdmogatdsi Szerzédésben rogzitett,
xxx sorra elszamolhato tdmogatdsi dsszeg fogja biztositani.

Ha az inditohoz képest kiegészité forrdsra van sziikség itt kell jelezni!

Keltezés (helység, datum)

elényomott név
gazdasagi és kontrolling igazgatd
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peénziigyi ellenjegyzé

Dintéshozatali zaradék (

Alulirott elényomott név, dontéshozd, mint az NFP Nonprofit Kft. (székhely: 1139 Budapest, Pap
Kéroly u. 4-6.) ugyvezetfi igazgat6ja az al4bbi déntést hozom:.

Alairisommal jévdhagyom a kezdeményezé dontési javaslatit: azaz a tirgyi beszerzési el]aras
eredinényes, a tirgyi beszerzési eljirds nyertese a xxx (székhely). A szerz6déskotési folyamat
meginditisat engedélyezem, szerz6dés azon a napon 1ép hatalyba, mely napon a projektre vonatkozo,
a szerzbdés pénziigyi fedezetét biztosité Tamogatasi Szerz6dés vagy -amennyiben relevéns- a
Téamogatasi Szerzddés mbddositas alairdsra keriil, vagy a valtozasbejelentés elfogadasra keriil, és igy a
szerzBdés teljesiiéséhez sziikséges pénziigyi fedezet felhasznilhatova valik.

Keltezés (helység, datum)

elényomott név
igyvezetd igazgatd
NFP Nonprofit Kft.
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7./A sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartssi nyilatkozat
(Déntéshozd)

Alulitott ... e, , mint az NFP Nemzeti Fejlesztési
Programiroda Nonprofit Korlatolt Felel6sség Tarsasag (sZékhely: 1139 Budapest, Pap Karoly

fejezete / része szerinti ... kdzbeszerzési eljardssal kaj)csolatban kijelentem, hogy velem
szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt 5sszeférhetetlenségi koriilmények nem élln‘ak‘fenn.

Egytttal kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a Kbt. 44. §
(1) bekezdésében és a Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013, évi V. térvény 2:47. § (1)-(2)

bekezdésében igy meghatarozott iizleti titkot meg6rzém.

A Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan kijelentem, hogy a biralobizottsagnak nem vagyok tagja.

Keltezés (helység, datum)

............................................

(név, munkakor)
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7./B sz. meliéklet

ésszeférheteﬂcnségi Cs titoktartasi nyilatkozat — KC")Zbeszerzési,eljérésban
AIUliTott .o e, - @z NFP Nemzet1 Fejlesztési
Programiroda Nonproﬁt Korlatolt Felel6sség Tarsasag (szekhely 1139 Budapest Pap Kéroly
utca 4-6.) ajanlatkér6 altal ,,.....” tairgyban meginditott, a kozbeszerzesekrol szolo- 2015. évi
CXLIIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) .. 'fejeiete/része szerinti ... kdzbeszerzési eljarassal
dsszefliggésben — mint a Birdls Bizottsag tag]a/el]aras elokesz:tesevel kapcsolatos
tevékenységbe bevont szemely(ek)/szervezeﬂkazremukodo - kij elentem, hogy velem szembén -

a Kbt. 25.§-aban foglalt 6sszeférhetetlenségi koriilmények nem 4llnak fenn,

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljaras sordn tudomésomra jutott, a Kbt. 44. §
(1) bekezdésében és a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013, évi V. térvény 2:47. § (1)-(2)

bekezdésében meghatarozott {izleti titkot megérzom.

A Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan kijelentem, hogy a Dbiralobizottsagnak targy
szerinti/kdzbeszerzési/jogi/pénziigyi birdlobizottsagi tagként tértént megbizasrdl tudomdsom
van, a megbizast f:lfogadom.2

Tudomésul veszem, hogy a kozbeszerzési eljarisban az ajanlatkérd altal kijeldlt dontéshozd
személy elé terjesztett dontési javaslat szekmai/kdzbeszerzésiffogi/  pénziigyi
megalapozottsagdért a Biralo Bizotisdg mds tagjaival/ az eljdrds elékészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy(ek)kel/szervezettel/kizremiikodokkel egyiittesen

felelGsséggel tartozom.

Keltezés (helység, datum)

(név, munkakér)

! lilegfelelfi 1ész alahtizandé
? csak biralobizottsagi tag vonatkozéséban relevéns
* a megfelels rész alahizando
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7./C sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat beszerzési eljarasban

Az NFP Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Korlatolt Felelsségli Tarsasig
(székhely: 1139 Budapest, Pap Kéroly utca 4-6.; tovabbiakban: ajanlatkérd), mint ajanlatkérd
dltala,,........c.cuenen.. we tArgyban mqgmdltott beszerzési eljardssal 5sszefiiggésben.

-.(név)(szakmai kezdeményezd/szakmai kezdeményezd Jovdhagydjajjogi
ellenjegyzo/kontrollmg ellenjegyzo/penzugy: ellenjegyz6/dontéshozé) az alébbi nyilatkozatot
teszem.

- velem szemben a Kbt. 25.§-aban foglalt sszeférhetetlenségi koriilmények nem allnak
fenn, tovabba
a 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokb6l szirmazé
tamogatisok felhasznéldsanak rendjér6l szolé 272/2014. (X1.5.) Korm.rendelet 5. sz.
melléklet 2.3.2.5. pont' szerint t6lem fliggetlen gazdasigi szerepldk keriilnek
felhivésra ajanlattétel érdekében, tovabba

- atargyi beszerzési eljards soran tudomasomra jutott, a Kbt. 44, § (1) bekezdésében és
a Polgari Torvénykdnyvrdl sz616 2013, évi V. tdrvény 2:47. § (1)-(2) bekezdésében
meghatarozott iizleti titkot megbrzom.

Helység, (6v) (h6) (nap)

(név, munkakér)

! 2.3.2.5. b) pont: Nem fiiggetlen az az ajénlattevs, amelyben a tamogatast igényld, illetve kedvezményezett
vagy tulajdonosa - (irdnyité vagy feliigveleti szerve), annak tagja, a szervezet mevében nyilatkozattételre,
képviseletre jogosult személy, ezen személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozdija,
tulajdonosi, fenntartdi, vagyonkezeldi, irdnyitdsi, képviseleti, munkaliatéi, vagy kinevezési jogokat gyakorol,
vagy forditva, amely olyan szallit6té! szirmazik, amelynek tulajdonosa (irinyité vagy feliigyeleti szerve), annak
tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre jogosult személy, a kedvezményezett szervezeiében
vagy a masik ajdnlattevé szervezetében tulajdomosi, fenntartéi, vagyonkezelsi, iranyitasi, képviseleti,
munkaltatéi vagy kinevezési jogokat gyakorol. Nem fiiggetlen tovabba az ajanlattevd, ha a tamogatast igényl5,
illetve kedvezményezett vagy masik ajanlattevd vonatkozasaban partner vagy kapcsolt vallalkozasnak mindsiil.
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8.5z. melléklet
Ellendrzési lista
Kozbeszerzési anyagi jog iratok:

1. - . eljaras inditasahoz: -
a) kozbeszerzési eIJ aras eseten
i indité .
ii. Adatlap kzbeszerzési eljdrds meginditdshoz c. dokumentum
ili. = Javaslat a biralobizottsag dsszetételére ¢ dokumentum -
iv. - Osszeferhetetlensegz és titoktartdsi nyilatkozat /F elelossegl rend c. dokumentum
BB tagok (3-db), déntéshozo, (szakmal kezdeményez8, jogi ellen_l egyzd
kontrolling ellenjegyzd, pénziigyi ellenjegyzd, ha volt)
v. Nyilatkozat rendelkezésre all6 fedezetrdl és a becsiilt érték meghatarozasanak
modjardl, ha volt
vi. Nyilatkozat részekre bontas tilalmanak vizsgalatarol, ha volt
b) beszerzési eljaras:
i.  inditd
2, ajanlati felhivas, dokumentécié (kikiildés igazolds) vagy hirdetmény vagy a Kbt. 113.§
szerinti 6sszefoglald tdjékoztatas és annak megkiildése
3. felhivas, dokumenticié modositasa (kikiildés igazolas) vagy hirdetmény
(korrigendum})
4. felhivas visszavonasa (kikiildés igazolas) vagy hirdetmény
5. ajanlati biztositék megfizetésének igazolasa (a felhivasban irjak el6, ha kéri
ajanlatkérd)
6. targyalasi meghivd, kikiildés igazolas, targyalasi jegyz6kdonyv
7. helyszini bejaras jegyzokonyv
8. kiegészitd tajékoztatas kérés (beérkezés igazolas) , és arra adott valasz ( kikiildés
igazolas)
- BB jegyz6kényv alapjan ellendrizni, hogy volt-e
9. ajanlatok, dtadas-atvételik
- BB jegyzékonyv alapjan ellen6rizni szdmukat, a_]anlattevok nevet
10.  bontssi jegyz6konyv és jelenléti iv, kikiildés igazolds
11.  hidnypotlas kérése, (tovabbiak: felvilagositas kérés, szamitési korrekcio, aranytalanul
alacsony 4r indokolas kérés)(kikiildés igazolés), hidnypotlasok (beérkezés igazolds)
- BB jegyz6konyv alapjn ellendrizni, hogy volt-e
12. eljaras lezaréshoz (értékelés, biralat, dontés)
a) kozbeszerzési eljaras esetén: '
i. BB lapok (3 db), ha van (ez nem kotelez6, hogy keszuljon)
ii. BB iilések jegyzdkonyv (koztes, végss)
iii. kozbens6 dontés, ha volt
iv. eldterjesztés dontéshozo részére
v. dintéshozd dontés
vi. Osszegezés (kiértesités igazolasa)
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13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21,
22,
23.

vii.  ajanlati kotottség meghosszabbitasa felkérés (kikiildés igazolasa), beérkezett

véalaszok, ha volt

b) beszerzési eljaras:

i. dontéshozo dontés

ii.  értesités eredményrél (kiértesités igazoldsa)
szerzddés
teljesitési biztositék, ha relevans =
tajekoztato eljaras eredményérdl hirdetmény
tajékoztato a szerzodés megkotésérsl
szerzddés médositas, ha volt
tajékoztatd szerz6dés modositsrol, és hirdetménye, ha volt
tajekozatd szerz6dés teljesitésrol
elézetes vitarendezés anyagok, ha volt
jogorvoslati anyagok, ha volt
iratbetekintés anyagai, ha volt
iratjegyzek (felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsado altal készitett)
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9. sz. melléklet
Biral6bizottsigi tag megbizasanak visszavonasa

A kdzbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL torvény alapjan ,xxx” targyban meginditott’

kozbeszerzési eljarasban o "
-elonyomott név

kozbeszerzés targya szerinti/jogi/kozbeszerzési/pénziigyi  birdlobizottsigi tagként val

megbizasat visszavonom.

Budapest, év honap nap

elonyomott név
iigyvezet0 igazgatd

A megbizas visszavonasat tudomasul veszem.

Budapest, év honap nap

elényomott név
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10/A sz. melléklet
Konzorciumi tag jévahagyo nyilatkozata

Konzorciumi tag neve: .....

Konzorciumi tag székhelye: .....

Azonosité szam (térzs-szam/cégjegyzékszamy: ......

Konzorciumi tag nevében alairasra jogosult személy neve, beosztésa: .....
Projekt azonositészama: .....

Projekt cime: .....

Alulirott, ..... (Konzorciumi tag nevében alairasra jogosult személy neve), ..... (Konzorciumi
tag nevében alairdsra jogosult személy beosztdsa) nyilatkozom, hogy az altalam képviselt
«.... (Konzorciumi tag neve), mint konzorciumi tagnak tudomésa van réla, hogy a
miszaki/szakmai tartalom véglegezésének feltétele a konzorciumi tag dokumentalt irasos
jovahagyasa,

Ezton nyilatkozom, hogy a ..... targy( beszerzési/kozbeszerzési eljaras miiszaki/szakmai
tartalmét a Konzorciumi Tag megismerte és elfogadja, az abban foglaltakkal egyetért,
valamint a beszerzési/ kozbeszerzési eljaras lefolytatasdt kévetben a nyertes vallalkozoval a
szerzodést megkdti.

Keltezés (helység, datum)

.......................................................

Konzorciumi tag képviseletére jogosult személy
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10/B.sz. melléklet
Szolgéltato jovahagyod nyilatkozata

‘Szolgaltatd neve: .....

Szolgéltatd székhelye: .

Szolgaltato ce.egyzekszam .....

Szolgaltaté nevében alairasra jo gosult szemely neve, beosztasa: .

Projekt azonositészama: .
Projekt cime: .....

Alulirott, ..... (Szolgaltatd nevében - aldirasra jogosult személy neve), .. (Szolgaltato
nevében alalrasra jogosult személy beosztasa) nyilatkozom, hogy az éltalam kepwselt ......
(Szolgaltat6 neve), mint vizikOzmii-szolgaltato a fent megjeldlt projektben lefolytatando ......
targyu beszerzési/kdzbeszerzeési eljaras miiszaki/szakmai tartalmat megismerte és elfogadja,
azzal kapcsolatos észrevétele nincs.

Keltezés (helység, ddtum)

............................................

Szolgéltatd képviseletére jogosult személy
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. i . i 11. sz. melléklet
DONTESHOZATALI ZARADEK:

A Birilobizottsag elndke a ,xxx” targyd eljards keretében a jelen jegyz6konyvben
meghatarozott birdlbizottsagi javaslatnak megfeleléen eldterjeszti Dontéshozonak, hogy a
kozbeszerzési eljardsban jelen, EV HONAP NAP kelt jegyz6konyvben foglalt déntési
javaslattal azonos tartalmi dontést hozzon: '

DONTESHOZO (ELONYOMOTT NEV iigyvezeté igazgat6) dontése:

Ervényes ajanlatot benviijté ajanlattevék tekintetében:

A Birélobizottsag elbterjesztésével, javaslataval egyetértek, azzal azonos tartalommal dontdk,
melynek megfelel6en megallapitom, hogy:

- ATJANLATTEVO NEVE(AJANLATTEV® SZEKHELYE.) ajénlattevé/kézos ajanlattevs a
targyi kozbeszerzési eljaras tekintetében érvényes ajanlatot nydjtott be
sth.

Ervépytelen ajinlatot benydjté ajinlattevk tekintetében:

- AJANLATTEVO NEVE(AJANLATTEVO SZEKHELYE.) ajénlattev6/kdz0s ajanlattevd a
targyi kdzbeszerzési eljaras tekintetében érvénytelen ajdnlatot nyijtott be

stb.

Nvyertes ajanlatot benynjté ajdnlattevd és az eljiris eredményessége tekintetében:

A Biralobizottsag el6terjesztésével, javaslatival egyetériek, azzal azonos tartalommal donték,
melynek megfelelen megallapitom, hogy:

- feltételes,

- az eljaras eredményes, tovabba

- az NYERTES AJANLATTEVO NEVE (NYERTES AJANLATTEVO CIME) ajanlattevé/kozos
ajanlattevd tette a legalacsonyabb drajanlatot/legalacsonyabb kéliséget/ legjobb dr-érték ardnyt
legalacsonyabb/legjobb 4r-érték ardnyt megjelenitd érvényes ajanlatot, igy az NYERTES
AJANLATTEVO NEVE (NYERTES AJANLATTEV( CIME) ajsnlattevé keriilion kihirdetésre a
tirgyi kozbeszerzési eljaras nyerteseként, illetbleg az egyedi vallalkozdsi szerz6dés ezen
ajanlattevével keriilion megkdtésre, amely szerz6dés azon a napon lép hatilyba, mely napon a
projektre vonatkozd, a szerzbdés pénziigyi fedezetét biztositdé Témogatési Szerzédés vagy -
amennyiben relevins- a Tamogatasi Szerz8dés moédositds alafrdsra keriil, vagy a valtozasbejelentés
elfogadésra keriil, és igy a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges pénziigyi fedezet felhasznalhatova valik.

Nyertes ajanlatot kovetd legkedvezdbb ajdinlatot benyiijté ajanlattevé tekintetében:

A Biralobizottsig elSterjesztésével, javaslataval egyetértek, azzal azonos tartalommal dontok,
melynek megfelel6en megallapitom, hogy:

- Ajanlatkérd nem hirdet masodik helyezettet./Hirdet masodik helyezetiet, aki NYERTES
AJANLATTEVO NEVE (NYERTES AJANLATTEVO CIME)

A fenti dontési javaslatot a Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat 2.9. pontja alapjin
megfelelonek talalom:

Keltezés (helység, datum)
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eldnyomott név
munkakor
kontrolling ellenjegyz6

A fenti dointési javaslatot a pénziigyi fedezet remdelkezésre allasa tekintetében a
Kozbeszerzési és beszerzési szabilyzat 2.14. pontja alapjin megfelelének taldlom:

A feltételes eljdrds inditisa esetén a fedezet rendelkezésre dllisa: a kozbeszerzes targyat
képezo - szerzédés tel]e.s‘ttesehez a rendelkezésre dllo anyagi fedezetet a Tamogatasz
Szerzodéshen rigzitett, xxx sorra elszdmolhaté tdmogatdsi dsszeg fogja btztas:tam.

Ha az mdctohoz képest kiegészit forrdsra van sziikség itt kell jeleznil

Keltezés (helység, datum)

elonyomott nev
gazdaségi és kontrolllng 1gazgat0
pénziigyi ellenjegyz6

Aldirasommal jévahagyom a kezdeményezé dontési javaslatat. Az eljards feltételesként keriilt
meginditasra az eljaras eredményes, tovibba- a xxx Térsasig (székhely) ajanlattevd tett a
legalacsonyabb érajanlatot/legalacsonyabb kiltséget/ ar-érték arinyt megjelenitd érvényes
ajanlatot, igy xxx Tdrsasdg (székhely) ajanlattevé keriiljon kihirdetésre a targyi verseny
Ujranyitasos eljards nyerteseként, illetbleg a vallalkozasi szerzOdés ezen ajanlattevével
keriiljon megkétésre, amely szerz6dés akkor 1ép hatdlyba, mely napon a projektre vonatkozé
pénziigyi fedezetet biztosité tdmogatisi szerzddés, tAmogatasi szerzddés modositds alairasra
keriil és amikor a szerz6dés pénziigyi fedezetét biztositd tdmogatisi szerzGdés, tamogatasi
szerzOdés mobdositds megkdtésre kerill és, igy a szerz8dés teljesitéséhez szikséges fedezet
felhasznalhatova valik.

Budapest, EV HONAP NAP

elényomott név
déntéshozéd
NFP Nonprofit Kft.
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11/A. sz. melléklet

DONTESHOZATALI ZARADEK (FAKSZ UJRA NYITAS ESETEN):

A Birdlébizottsdg elnbke a ,xxx” tirgya eljards keretében a jelen jegyzékdnyvben
meghatirozott birdlobizottsagi javaslatnak megfelelden eldterjeszti Dontéshozénak, hogy a
kozbeszerzési eljarasban jelen, EV HONAP NAP kelt jegyzOkonyvben foglalt dontési
javaslattal azonos tartalmu déntést hozzon:

DONTESHOZO (ELONYOMOTT NEV iigyvezet6 igazgaté) dontése:

Ervényes ajanlatot benviijté ajanlattevok tekintetében:

A Biralébizottsag elGterjesztésével, javaslataval egyetértek, azzal azonos tartalommal dontok,
melynek megfelel6en megallapitom, hogy:

- AJANLATTEVO NEVE(AJANLATTEV® SZEKHELYE.) ajanlattevé/kdzos ajanlattevé a
targyi kdzbeszerzési eljarés tekintetében érvényes ajanlatot nytjtott be
stb.

Ervenytelen ajanlatot benyjté ajinlattevok tekintetében:

- AJANLATTEVGO NEVE(AJANLATTEVO SZEKHELYE.) ajanlattevd/k6z0s ajanlattevé a
targyi kozbeszerzési eljaras tekintetében érvénytelen ajénlatot nytjtott be

stb.

Nyertes ajanlatot benyiijté ajinlattevd és az eljaras eredményessége tekintetében:

A Biraldbizottsag elbterjesztésével, javaslataval egyetértek, azzal azonos tartalommal déntok,
melynek megfelelden megallapitom, hogy:

- feltételes (amennyiben relevans),

- az eljaras eredményes, tovabba

- az NYERTES AJANLATTEVO NEVE (NYERTES AJANLATTEVO CIME) ajénlattevé/kézés
ajanlattevé tette a legalacsonyabb A4rajanlatot/legalacsonyabb koltséget/ legjobb dr-érték ardnyt
legalacsonyabbfle-()bb ar-érték  aranyt me.elemtd érvényes ajanlatot, igy az NYERTES
AJANLATTEVO NEVE (NYERTES AJANLATTEVO CIME) ajénlattevé keriiljén kihirdetésre a
targyi kozbeszerzési eljdrds nyerteseként, illetSleg az egyedi véllalkozdsi szerzddés ezen
ajanlattevével keriiljon megkotésre.

Nyertes ajdnlatot kiveté legkedvezdbb ajdinlatot benvyiijté ajanlattevd tekintetében:
A Biralobizottsag cldterjesztésével, javaslataval egyetértek, azzal azonos tartalommal déntdk,
melynek megfeleléen megallapitom, hogy:

- Ajanlatkéré nem hirdet mésodik helyezettet. /Hirdet mésodik helyezettet, aki NYERTES
AJANLATTEVO NEVE (NYERTES AJANLATTEVG CIME)

A fenti dintési javaslatot a Kozbeszerzési és beszerzési szabdlyzat 2.9. pontja alapjin

megfelelonek taldlom:
Keltezés (helység, datum)

eldnyomott név elonyomott nev
kontrolling osztdlyvezetd projekt kontroliing osztilyvezetd
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kontrolling ellenjegyzd kontrolling ellenjegyz6

A fenti dontési javaslatot a pénziigyi fedezet rendelkezésre allidsa tekintetében a
Kizbeszerzési és beszerzési szabdlyzat 2.14. pontja alapjin megfelelének talilom:

A feltételes eljdras inditasa esetén a fedezet rendelkezésre dllisa:

Ha az inditohoz képest kiegészito forrdsra van sziikség itt kell jeleznil!

Keltezés (helység, datum)

elonyomott név
gazdasagi €s kontrolling igazgato
pénziigyi ellenjegyzd

Alairdsommal jovahagyom a kezdeményez6 dontési javaslatat. Az eljaras feltételesként keriilt
meginditasra az eljirds eredményes, tovabba- a xxx Tarsasdg (sz€khely) ajanlattevd tett a
legalacsonyabb érajénlatot/legalacsonyabb kiliséget/ ar-érték aranyt megjelenité érvényes
ajanlatot, igy xxx Tdarsasag (székhely) ajanlattevd keriiljon kihirdetésre a targyi verseny
Ujranyitdsos eljards nyerteseként, illet6leg a vallalkozasi szerz6dés ezen ajanlattevivel
keriiljon megkdtésre.

Budapest, EV HONAP NAP

elényomott név
déntéshozo
NFP Nonprofit Kft.
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12, sz. melléklet
Feladatrendeld kiils6 kdzbeszerzési szakérték szdmdara

1. Megbizo'_tt neve
2. Megbizési szerz6dés nyilvéntartas szama
3. Feladat riivid,ﬂtt'):mﬁr lefrésa: kozbeszerzés targya, projekt szama

4. ‘Hatarid6, amennyiben relevans

Keltezés/ helység, ddtum/

elonyomott név

NFP Nonprofit Kft. ligyvezet6 igazgat6d
VAGY

Projekt Kozbeszerzési Osztaly részérsl
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